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1. OBJETIVO:

Estandarizar las actividades para realizar Auditori ridad que incluye la fases de
planeacion, ejecucion, informe y cierre de la auditoria bsife de examinar la gestion
fiscal de los sujetos de vigilancia y control fiscal medi acion de los sistemas y
principios de la gestion fiscal que permitan fdadamentar lo ados, conceptos, opiniones
y pronunciamientos.

2. ALCANCE:
El procedimiento inicia con la elabt

Auditoria y termina con la d cio
control fiscal.

3. BASE LEGAL:

TIPO DE NORMA FECHA DESCRIPCION

Articulos 268 y 272.

“Sobre la organizacion de control fiscal financiero y los organismos que lo
ejercen.”

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santafé
de Bogota.” (En especial los Articulos 105 y 109).

“Por la cual se establece el trAmite de los procesos de responsabilidad

15-Ago-2000 | el de competencia de las contralorias.

“Por la cual se dictan las disposiciones generales del hdbeas data y se
regula el manejo de la informacidon contenida en bases de datos
personales, en especial la financiera, crediticia, comercial, de servicios y
la proveniente de terceros paises y se dictan otras disposiciones”

Ley 1266 de 2008 31-Dic-2008

“Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
Ley 1474 12-Jul-2011 | prevencién, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica.”

“Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de

Ley 1712 06-Mar-2014 Acceso a la Informacién Piblica Nacional y se dictan otras disposiciones”.
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TIPO DE NORMA FECHA DESCRIPCION

“Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan

Decreto 103 20-Ene-2015 . o ”

otras disposiciones”.

“Por el cual se dictan normas sobre organizacién y funcionamiento de la
Acuerdo 658 21-Dic-2016 Contraloria de Bogoté, D.C., se modifica su estructura organica e interna,

se fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal,
y se dictan otras disposiciones.”

“Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de diciembre
de 2016” “Por el cual se dictan normas sobsemorganizacion y
Acuerdo 664 26-Mar-2017 | funcionamiento de la Contraloria de Bogota modifica su
estructura organica e interna, se fijan funciones
modifica la planta de personal, y se dictan otra

Metodologia adaptada a las necesidad eguerimientos propios del

Guia de Auditoria para
las Contralorias Nov- 2012
Territoriales - GAT.

cumplimiento a lo normado en 474 del 12 de
julio de 2011

Resolucion dicion de la cuenta y la
Reglamentaria 011 de | 28-Feb-2014 ta su revision y se unifica la
2014 i i0 raloria de Bogoté, D.C., y se dictan
Resolucion

Reglamentaria 004 de | 11-Feb-2016
2016

Resolucion
Reglamentaria 023 de | 02-Ago-2016
2016

del 28 de febrero de 2014 y se dictan otras disposiciones.”

4. DEFINICIONES:

limite de una auditoria que se establece a partir del
I ales, politicas, planes, proyectos, procesos, riesgos, areas,
o de vigilancia y control fiscal, con el fin de determinar los
d que cubre la auditoria y la profundidad o materialidad de los
aplicar. (Adaptada de la Guia de Auditoria de la CGR, febrero de

relevancia y que por su importancia deben ser objeto de evaluacién por parte de la Contraloria
de Bogota D.C.

AUDITORIA DE REGULARIDAD?: proceso sistematico que evalla, acorde con las Normas
de auditoria del proceso auditor territorial, compatibles con las normas internacionales de
auditoria, la gestién o actividades de un sujeto de vigilancia y control fiscal, mediante la

1 Articulo 124 de la Ley 1474 de 2011


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=56882#0
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aplicacion articulada y simultanea de los sistemas de control, con el fin de determinar con
certeza, el nivel de eficiencia en la administracion de los recursos publicos, la eficacia, la
economia, la equidad y los costos ambientales, con que logra los resultados, de manera que
permitan fundamentar el concepto sobre la calidad y eficiencia del control fiscal interno y el
fenecimiento o no de la cuenta.

AUDITORIA GUBERNAMENTAL: revision o examen de la gestion fiscal, acorde con las
normas de auditoria generalmente aceptadas vigentes, que se realiza mediante la aplicacién
de los sistemas de control fiscal con el objeto de determinar el cumplimie principios
de la gestion fiscal, en la prestacion de servicios o provision de bienes pu

el cumplimiento en la aplicacion de la normatividad vigente y el gra
los objetivos previstos, de manera que permita fundamentar las

SICA de mayo de 2015).

CONSERVACION DE DOCUMENTOS: conjunto de medidas para garantizar el buen estado
de los documentos. Puede ser preventiva o de intervencion directa. Métodos utilizados para
asegurar la durabilidad fisica de los documentos, por medio de controles efectivos incluyendo
los atmosféricos.

CONTROL FISCAL INTERNO: conjunto de controles definidos en planes, métodos, principios,
normas, procedimientos y mecanismos de verificacion y evaluacion adoptados por una entidad
para la proteccion y el buen uso de los recursos publicos puestos bajo su responsabilidad en
desarrollo de las actividades, operaciones y actuaciones econémicas, juridicas y tecnolégicas,
tendientes a la adecuada y correcta adquisicion, planeacién, conservacién, administracion,
custodia, explotacion, enajenacién, consumo, adjudicacion, gasto, inversion y disposicion de
los bienes publicos, asi como a la recaudacion, manejo e inversion de sus rentas en orden a
cumplir los fines esenciales del Estado, en procura que la administracién de los recursos o
bienes del Estado, se realice con sujecion a los principios de la gestion fiscal: eficiencia,
eficacia, economia, equidad y valoracion de los costos ambientales y estén dirigidos al
cumplimiento de los objetivos institucionales.

ALIDAD: conjunto de factores que evaluados de manera global
er elementos de juicio para emitir una opinién sobre los estados

Resultado ontrol Financiero.

DICTAMEN INTEGRAL: expresion de las conclusiones finales a las que ha llegado el equipo
de auditoria, luego de realizar el proceso auditor. Incluye el fenecimiento de la cuenta, el
concepto sobre la gestion fiscal, la opinion sobre la razonabilidad de los estados contables y
el concepto sobre el control fiscal interno.
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EQUIPO DE AUDITORIA: equipo interdisciplinario conformado por profesionales
comisionados para evaluar la gestion fiscal, mediante la aplicacion de diferentes
procedimientos de auditoria. Su conformacion se realizard de acuerdo con el alcance de la
auditoria, el nivel de riesgo, la complejidad y las caracteristicas propias del sujeto de vigilancia
y control fiscal a auditar.

EXPEDIENTE: Conjunto de documentos producidos Yy recibidos durante el desarrollo de un
mismo tramite o procedimiento, acumulados por una persona, dependencia o unidad
administrativa, vinculados y relacionados entre si y que se conserva iendo la
integridad y orden en que fueron tramitados, desde su inicio hasta su re [

FASES DE LA AUDITORIA:

e la auditerfa soportado

v FASE DE PLANEACION: comprende el alcance y la estr
' itar, el resultado de la

y finaliza con la aprobacion de los programas de a

v FASE DE EJECUCION: aplicacion de p imi itoria que mediante pruebas
de cumplimiento y sustantivas prop videncia suficiente, relevante y
competente con el fin de detectar Qs Ci toria, que una vez ratificadas por

los estados contables, calificar/la [ nceptuar sobre la calidad y eficiencia
del control fiscal interno y emitige 0 0 no de la cuenta rendida por los sujetos
de vigilancia y control fi

v" FASE DE INFORME: los resultados de la evaluacion de los
componentes y fac auditoria que contiene las limitaciones que se hayan
presentado e ' i6 sma a través del informe preliminar. Una vez analizada

rendida a¥a*Centraloria de Bogota D.C., por los sujetos de vigilancia y control fiscal, mediante
el cual se califica la gestion fiscal realizada en el manejo de los recursos publicos, puestos a
su disposicion en condiciones de economia, eficiencia, eficacia, equidad y valoracion de los
costos ambientales. Si con posterioridad a la revision de cuentas de los responsables del
erario aparecieren pruebas fraudulentas o irregulares relacionadas con ellas, se levantara el
fenecimiento y se iniciard juicio fiscal®.

2 Articulo 17 Ley 42 de 1993.
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GESTION FISCAL: conjunto de actividades econdmicas, juridicas y tecnoldgicas, que
realizan los servidores publicos y las personas de derecho privado que manejen o administren
recursos o fondos publicos, tendientes a la adecuada y correcta adquisicion, planeacion,
conservacion, administracion, custodia, explotacion, enajenacion, consumo, adjudicacion,
gasto, inversion y disposicién de los bienes publicos, asi como a la recaudacion, manejo e
inversion de sus rentas en orden a cumplir los fines esenciales del Estado, con sujecion a los
principios de legalidad, eficiencia, economia, eficacia, equidad, imparcialidad, moralidad,
transparencia, publicidad y valoracién de los costos ambientales®.

detectada - Ser] con el criterio [deber ser - Norma]. Igualmente,
al aplicar pruebas de auditoria que se complementara establ

“Todos los hallazgos determinados son administrati [ juicio de sus efectos fiscales,
penales, disciplinarios y corresponden a todas aq iofles que hagan ineficaz,
ineficiente, inequitativa, antieconémica o insostenible i ente, la actuacion del
auditado, que viole la normatividad legal y [ cte la gestion y el resultado
del auditado (efecto)™.

IDENTIFICACION: relacién de atrib i nforme de auditoria.

INFORME DE AUDITORIA: docu i oceso auditor, que sintetiza el resultado del
cumplimiento de los obijetiv i 5 orando de asignacion de auditoria, el plan
de trabajo y el resultado
los resultados de la eva
del control fiscal interno

estion fiscal, el concepto sobre la calidad y eficiencia
to 0 no de la cuenta.

5 resultados de la gestion realizada por los sujetos de vigilancia y control
principios de eficacia, eficiencia y economia con el fin de emitir el concepto

MEMORANDO DE ASIGNACION DE AUDITORIA: documento elaborado por el Nivel
Directivo de la Direccién Sectorial de Fiscalizacion, a partir del conocimiento y analisis del
sector y las particularidades del sujeto de vigilancia y control fiscal a auditar, la comprensién

3 Ley 610 del 15 de agosto de 2000. Articulo 3°
4 Guia de Auditoria Territorial — GAT. Noviembre de 2012
5 IBIDEM
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de los lineamientos de la Alta Direccion, la Matriz de Impactos y Riesgos- MIR, la Matriz de
Riesgo por Proyecto y la Politica Publica a evaluar en la vigencia, entre otros aspectos.

En este documento se registra de manera concreta y precisa los aspectos de mayor relevancia
y los criterios que orienten al equipo de auditoria y coadyuven a focalizar y obtener resultados
de calidad en el ejercicio auditor.

MUESTRA: elementos de un universo, seleccionados mediante técnicas estadisticas o no

por las cuales se da la condicién, es decir, el motivo por le con el criterio] y
efectos [resultados adversos, reales o potenciales, g icion encontrada],
el cual una vez validado en mesa de trabajo, n la respuesta o descargos
presentados por el sujeto de vigilancia y control fiscal mo hallazgo.

PAPELES DE TRABAJO: registros efectu la informacion obtenida en
el desarrollo de la auditoria. En estos docu nsignarse las evidencias que

fundamentan las observaciones, lo
r todos los aspectos importantes de
bajo se llevé a cabo de acuerdo con
en cumplimiento del plan de trabajo y de los

electrénica, digital y otros medios similares, deben ser
legibles, l6gicos, ntender y estar disefiados técnicamente. Los archivos
de papeles de renciados para facil identificacién. Adaptada de la Guia
3 !lll bre de 2012, concordante con la NAG - 07 Papeles de trabajo.

Ales vigente, en especial o que se refiere al numeral de “organizacion

auditoria.

PLAN DE MEJORAMIENTO®: Instrumento que contiene el conjunto de acciones que se
compromete a implementar un sujeto de vigilancia y control fiscal, tendientes a subsanar o
corregir hallazgos negativos de orden administrativo que hayan sido identificados en ejercicio
de las auditorias de regularidad, desempefio, visita de control fiscal y en los estudios de

6 Adaptada del Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano.
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economia y politica publica que adelanta la Contraloria de Bogota D.C., sobre la vigilancia y
control a la gestion fiscal de la administracion y de los particulares que manejen fondos o
bienes del Distrito Capital; con el fin de adecuar la gestion fiscal a los principios de economia,
eficiencia, eficacia, equidad y la mitigacién del impacto ambiental.

PLAN DE TRABAJO: documento que se elabora a partir de la orientacion y los objetivos
definidos en el Memorando de Asighacién de Auditoria, del conocimiento del sujeto de
vigilancia y control fiscal a auditar y la experticia del equipo de auditoria. Se constituye en la

auditoria para las fases de ejecucion e informe.

PRESERVACION: La proteccion fisica del producto para ma

auditoria es disponer de un esquema de trabajo que
sus tareas de manera coherente y légica, teniendo en cu
incluyan la evaluacion de la efectividad d
eficiencia, eficacia, equidad y valoracion de ¢
la efectividad (resultados e impacto). NAF

igilancia y control fiscal sobre los bienes que

estan siendo utilizados e Auditoria de la Contraloria de Bogota D.C., durante

SCAL: Conjunto de regulaciones sobre los que se
la Gestion fiscal, establecido en el articulo 8 de la Ley 42 de

1993: “la vigilan On fiscal del Estado, se fundamenta en la eficiencia, la economia,
la efic valoracion de los costos ambientales, de tal manera que permita
dete racién, en un periodo determinado, que la asignacion de recursos
sea iente para maximizar sus resultados (eficiencia); que en igualdad de
cond dad los bienes y servicios se obtengan al menor costo (economia); que sus

(eficacia). ismo, que permita identificar los receptores de la accién econdmica y analizar
la distribucion de costos y beneficios entre sectores econdmicos y sociales y entre entidades
territoriales (equidad) y cuantificar el impacto por el uso o deterioro de los recursos naturales
y el medio ambiente y evaluar la gestién de proteccidn, conservacion, uso y explotacion de
los mismos” (valoracion de costos ambientales). Paréntesis fuera del texto.

7 Guia de Auditoria Territorial - GAT
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REFERENCIACION: identificacion alfanumérica colocada en la parte superior derecha de los
papeles de trabajo, las cuales deben ser escritas en tinta negra. Se asignara en mesa de
trabajo, segun criterio seleccionado para agrupar por factores.

REFERENCIACION CRUZADA: se refiere a la interrelacion de asuntos contenidos en uno o
varios documentos analizados o papel de trabajo, con las anotaciones de datos, cifras, entre
otros incluidos, en otros papeles de trabajo. Las reglas basicas de referenciacion cruzada son:

e Solo se referencian de forma cruzada los datos o las cifras idénticas;

e Se deberéa hacer siempre en ambas direcciones;

e La posicion de la referencia en relacion con el nimero referenciado i
flujo.

Jica la direceion del

SISTEMA DE RENDICION DE CUENTAS: sistema dispuesto
a través del cual se recibe electronicamente la informaciQ
ocasional, remitida por los sujetos de vigilancia y control fi
y almacenamiento de manera inmediata, agil y oportun

ogotaD.C.,
ta mensual, anual y
ion, procesamiento

SISTEMA DE GESTION DE PROCESOS (SIGESPR
Documentos.

Gestion de Procesos y

SISTEMAS DE CONTROL FISCAL.: para el gjercicio del control fiscal se podran aplicar en forma
individual, combinada o total, sistemas de control como el de gestidon, de resultados, financiero,
de legalidad, revisién de cuentas y la evaluacién del control interno asi como cualquier otro
generalmente aceptado, definidos en la Ley 42 de 1993, asi:

eficiencia y eficacia de las entidades en la
Iblicos, determinada mediante la evaluacion de sus
acion de indicadores de rentabilidad publica y

es el examen que se realiza para establecer en qué medida los
antrol fiscal logran sus objetivos y cumplen sus planes, programas

iero: es el examen que se realiza, con base en las normas de auditoria de
eral, para establecer si los estados financieros de una entidad reflejan
g ente el resultado de sus operaciones y los cambios en su situacién financiera,
comprobando que en la elaboracion de los mismos y en las transacciones y operaciones
que los originaron, se observaron y cumplieron las normas prescritas por las autoridades
competentes y los principios de contabilidad universalmente aceptados o prescritos por el
Contador General de la Nacion.
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v' Control de Legalidad: es la comprobaciéon que se hace de las operaciones financieras,
administrativas, econémicas y de otra indole de una entidad para establecer que se hayan
realizado conforme a las normas que le son aplicables.

Revisién de Cuentas: es el estudio especializado de los documentos que soportan legal,

técnica, financiera y contablemente las operaciones realizadas por los responsables del
erario durante un periodo determinado, con miras a establecer la economia, la eficiencia
y la equidad de sus actuaciones.

TRAZABILIDAD: es la capacidad de identificar un producto y proveer inf 3

su historia, origen y su proceso de elaboracion.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

erca de

N°. |

RESPONSABLE

ACTIVIDAD |

PUNTO CONTROL OBSERVACIONES

5.1 Fase de Planeacion

Director Técnico

Elabora el Memorangde

orando de

servacion:

Se debg tener en cuenta las particularidades
o de vigilancia y control fiscal a
r, los lineamientos de la Alta
ccion, la Matriz de Impactos y Riesgos-
IR, la Matriz de Riesgo por Proyecto y la
Politica Publica a evaluar en la vigencia,
Insumos para la planificacion del control y
vigilancia de la gestion fiscal, entre otros
aspectos.

En este documento se registra de manera
concreta y precisa los aspectos de mayor
relevancia y los criterios que orienten al
equipo de auditoria y coadyuven a focalizar
y obtener resultados oportunos y de calidad
en el ejercicio auditor.

Sectorial Asignacion de Auditorf
1 Subdirector de
Fiscalizacion Ver Anexo No. 1 M
Gerente Asignacion de Audito
DirectohTécnico
2

Fiscalizae

Memorando de
Asignacion de
Auditoria.

ma y comunica al Equipo de
Auditoria.

Observacién:

La fase de planeacion de la auditoria inicia
en la fecha programada en el Plan de
Auditoria Distrital - PAD, y termina con la
aprobacion de los programas de auditoria.

Punto de control:

El Memorando de Asignacion de Auditoria,
debe notificarse al Equipo de Auditoria con
anterioridad a la fecha programada para el
inicio de la auditoria en el PAD.

El Memorando de Asignacion de Auditoria
debe reportarse en el Aplicativo de
Trazabilidad maximo dos (2) dias habiles
después de la fecha de notificacion.
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N°.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES

Director Técnico
Sectorial de
Fiscalizacién

Comunica al representante legal (o
quien haga sus veces), del sujeto
de vigilancia y control fiscal a
auditar, el objetivo, el alcance, la
duracion y la conformacién del
equipo de auditoria.

Ver Anexo No. 2: Comunicacio
Oficial Externa presentacion de la
auditoria.

Observacién:

En el oficio se debe solicitar los recursos
para el desarrollo de la auditoria, los
accesos directos sobre sistemas en linea,
previa autorizacion de claves y atributos, los
espacios fisicos y elementos logisticos
apropiados, de tal manera que se garantice
al Equipo de Auditoria, las condiciones
adecuadas de salubridad, iluminacion y
i e independencia

be realizarse
inicio de la

icio de comunicacion de presentacion
la auditoria debe reportarse en el
Aplicativo de Trazabilidad que esté en
produccién, maximo dos (2) dias habiles
después de la fecha de radicacion.

En el modelo de carta Anexo No. 2:
Comunicacion Oficial Externa presentacion
de la auditoria, se debe incluir un péarrafo en
el que se informe al sujeto de control acerca
de los canales de comunicacion con que
cuenta la Contraloria para denunciar y
entregar informacién sobre actos de
corrupcion, indicando y facilitando nimeros

de lineas telefénicas, ubicacion e
instrucciones de acceso al espacio virtual en
el Portal Institucional y/o correos
electronicos donde puedan denunciar,

permitiéndose incluso presentar denuncias
andénimas.

Gerente

cibe por escrito el inventario de
nes devolutivos suministrado
or el sujeto de vigilancia y control
fiscal y diligencia Anexo No. 3
Inventario Parte Interesada vy
compromiso de Proteccion de
Datos Personales, Informacion
Tecnoldgica, Informacion
Reservada y Comercial, en el cual
se incluye un péarrafo con el
compromiso de la Proteccién de
Datos Personales, Informacién
Tecnoldgica, Informacion

Formato
Inventario Parte
Interesada

Observacion:

El equipo de auditoria velard por la
seguridad de los bienes suministrados en
coordinacion con los controles y seguridad
que disponga el sujeto de vigilancia y control
a la gestion fiscal. En caso de no recibir
bienes del sujeto de vigilancia y control
fiscal, esta actividad no aplica.

Punto de Control:

Verificar el estado de los bienes puestos a
disposicion. El formato debe estar firmado
por quien entrega y recibe los elementos.
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N°.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES

Reservada y Comercial que sea
suministrada al equipo auditor en el
término de ejecucion de la

auditoria, la cual solo sera utilizada
para los fines del ejercicio del
control fiscal.

La proteccion de datos e informacién
suministrada en ejecucion de las auditorias
se efectuard en cumplimiento de la Ley

1266 de 2008 “Por la cual se dictan las
disposiciones generales del habeas data y
se regula el manejo de la informacion
contenida en bases de datos personales, en
especial la finagei editicia, comercial,
de servicios ente de terceros
paises y se posiciones”, en
especial lo

cias de investigacion disciplinaria,

administrativa cuando el
de dicha informacion
ectamente al cumplimiento

des publicas del poder ejecutivo y los
anos de control y deméas dependencias
e investigacion disciplinaria, fiscal, o
administrativa que soliciten informacién a un
operador, deberan indicar en la
correspondiente  solicitud, de manera
expresa e inequivoca, la finalidad concreta
para la cual requieren la informacion
solicitada y las funciones precisas que les
han sido conferidas por la ley relacionadas
con dicha finalidad. Estas entidades,
organos y dependencias estaran sujetas al
cumplimiento de los deberes de los usuarios
de informacion, previstos en la ley”.

Cuando se presente Deterioro, Dafio o
pérdida de la Propiedad de la Parte
Interesada entregada, incluida la
informacién, se debera informar al Director
Sectorial y por escrito al Sujeto de Vigilancia
y Control, detallando las condiciones y
circunstancias del siniestro, para lo cual se
dara tramite a las instancias pertinentes
para el cubrimiento de los riesgos
materializados.

Director,
Subdirector y
Gerente

Profesional
Universitario y/o
Especializado

Diligencia Anexo No. 4
Declaracion de independencia y
conflicto de Intereses, en el cual se
declara expresamente que se
mantiene la independencia
respecto del sujeto de vigilancia y

Anexo No. 4
Declaracion de
independencia 'y
conflicto de
intereses

Punto de control

El directivo debe asegurar que tanto los
integrantes del equipo auditor y el personal
de apoyo contratado por prestacion de
servicio no esté incurso en conflicto de
intereses con el sujeto de vigilancia y control




©),

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR
AUDITORIA DE REGULARIDAD

Cddigo formato: PGD-02-05
Version: 11.0

Cddigo documento: PVCGF-04
Version: 13.0

Pagina 12 de 95

NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES
control fiscal a auditar y lo entrega fiscal y control, de conformidad con lo
(Equipo de al Gerente. establecido en el Estatuto Anticorrupcion, y
Auditoria) en las disposiciones constitucionales y
legales vigentes sobre la materia.
Observacién:
El Anexo debera ser diligenciado por todos
los integrantes del equipo de auditoria y los
demés funcionari involucrados en el
proceso auditg
Observaci6
dej equipo auditor
refe as de auditoria
e la unide da (pesos, miles,
, billone pesos, etc.) de
ion de cifras a ser utilizadas. Ver
. Referenciacion de papeles de
s de auditoria.
| equipo auditor en consenso distribuye el
necesario para adelantar las
des que requiere la fase de
Determina la forma cémo on.
Gerente o L
realizara la referenciacion de IG S N
. papeles de trabajo y define las Para asegurar la identificacién y trazabilidad
Profesional N del orod
. o marcas de auditoria. el producto, los documentos elaborados en
g | Universitario y/o desarrollo de la auditoria deben contener:
Especializado | \o0ira la identificag o Nombre del sujeto de vigilancia y
(Equipo de los documentos quefise generen control fiscal.
quIpo’ para garantizar la trazabilidad del ¢ Modalidad de auditoria
Auditoria) . . pgm L
producto inf au a. e Cddigo de auditoria
e Vigencia auditada
¢ PAD
e  Sector
La organizacion, conformacion y foliacion
del expediente® se realizara de acuerdo con
el procedimiento para la organizacion y
transferencias documentales del proceso de
Gestion Documental, especialmente el
numeral 5.1 Organizaciébn documental,
Anexo 7.
abora el Plan de Trabajo a_l'partw Observacion
el Memorando de Asignacion de - . e
Profesi® Auditoria, la revision de la cuenta Apl,'(.:a. el proc_e_lelento para la verificacion,
Universitario y/o |la comprension del Sistema de anaI|_3|_s y revision de la cuenta, q'el P_roceso
. . de Vigilancia y Control a la Gestion Fiscal.
7 Especializado Control Interno, los riesgos del
_ sujeto de vigilancia y cor)trc_)l fiscal Punto de control:
(Equipo de relacionados con la pérdida de Los documentos aque soportan la cuenta
Auditoria) recursos publicos y el andlisis de la q P

siguiente informacién:

serdn revisados de acuerdo con la

8 Ver anexo 7: Instructivo para la conformacion de expedientes de auditoria del Procedimiento para la organizacion
y transferencias documentales del Proceso de Gestién Documental.
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NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES
V' Lineamientos Alta Direccion, distribucién de los factores asignados a
v' Requerimientos ~ Proceso  de cada auditor en el plan de trabajo.

Estudios de Economia y Politica
L, Pblica o El Equipo de Auditoria debe asegurarse de
Insumos de Participacion . -
Ciudadana establecer los porcentajes y ponderaciones
v Plan de Mejoramiento-sujeto de pertinentes y los componentes y factores a
vigilancia y control fiscal. calificar de acuerdo con las directrices y
v Ficha Técnica parametros de la Metodologia de
v Resultados informes finales de Calificacion de la_Gestién que le aplique al
auditorias anteriores Sujeto de Vigi ontrol objeto de
; Izlrgr?ungfmlggtsoasrrollo ylo plan " tenerse en
estratégico, Informes de la Oficina 0S programas
de Control Interno o quien haga sus
veces, Mapas de Riesgos, Planes
de Accion
v"  Temas de impacto del Sector,
registro en medios de
comunicacién  sobre  aspectos
sensibles del sujeto de vigilancia
v'  Peticiones, Quejas y Reclamos
radicados ante el sujeto de
vigilancia o ante la Contraloria de
Bogota D.C.
Informacion ~ Observatorio  de
Control Fiscal — Alertas Fiscales
v' Diagnéstico Sectorial
v/ Otros documentos de interés para
la auditoria.
Ver Anexo No. 6 Plagide Trabajo Y
Observacién
La muestra de auditoria se determina de
manera técnica, clara y precisa por area,
proceso, proyecto, contrato, cuenta
principal, acciones, metas o asuntos a
evaluar.
Para el factor de Gestién Contractual, se
debe registrar con precision qué aspectos o
etapas se evalitan (precontractual,
Gerente contractual y/o liquidacion).
i uestra de Auditoria, .
andlisis realizado en la A partir de la muestra e buscz_a la
8 integralidad en el proceso auditor, mediante

la aplicacion simultanea y articulada de los
sistemas y evaluacion de los principios de la
gestion fiscal.

En la definicion de la muestra de auditoria
se deben tener en cuenta los pardmetros
definidos en la matriz para la calificacién de
la gestion fiscal.

Punto de control:

La muestra seleccionada debe estar
directamente relacionada con el nivel de
riesgo del sujeto de vigilancia y control fiscal
y en coherencia con los proyectos de
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NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES
inversion indicados en los lineamientos del
Proceso de Estudios de Economia y Politica
Puablica y Lineamientos de la Alta Direccién,
asi como tener en cuenta los insumos de
auditoria y alertas fiscales comunicadas por
la Direccién de Planeacion, de acuerdo con
el alcance y objeto de la auditoria a
desarrollar.
Gerente Elabora el Cronograma de Observacion,
Profesional Auditoria El cronogramn las actividades
Universitario y/o ) l6gicas y permiten la
9 Especializado planeagit | logro de los
. Ver Anexo No. 7: Cronograma de
(Equipo de auditoria
Auditoria)
Gerente
Erofegonal Consolida el Plan de Trabajo y lo jo deberé presentarse con
Universitario y/o s . o
10 Especializado presenta para revision y telacion a la fecha de terminacion de la
aprobacion. fase dg planeacion de la auditoria, para su
(Equipo de
Auditoria)
servacion:
El programa de auditoria por factor incluye
actividades relacionadas con Control Fiscal
Interno, Gestién Legal, Rendicién y Revisién
de la Cuenta, seguimiento a
Gerente Pronunciamientos y al Plan de Mejoramiento
Elabora el Programa dé, Auditoria para asegurar la integralidad en la
Profesional para cada los evaluacion. Los factores mencionados no
11 Universitario y/o | evaluar. requieren un programa de auditoria
Especializado especifico al ser inherentes a la evaluacion
Ver Ane T Pr ma de de los demas factores.
(Equipo de Auditoria
Auditoria) Para facilitar la calificacion de la Gestion
Fiscal se deben incluir las actividades
necesarias que garanticen la correcta
aplicacion de la Matriz de Calificacion de la
Gestion Fiscal.
Acta Comité Punto de Control
. Técnico Verifica que el Plan de Trabajo se ajuste a la
visa y aprueba el Plan de finid daccion
bbajo y Programas de Auditoria | estructura definida, su re accion  sea
S Plan de Trabajo | coherente y contenga Ia_ to_ta}lldad de
Fiscalizae Con observaciones: solicita ajuste aprqbadoy factores, componentes y principios a ser
: L . radicado evaluados.
al Equipo de Auditoria, dejando
12 Subdirector evidencia del requerimiento. o .
Gerente Progra_ma§ de | Verifica que _ la muestra selecc_lonada
Asesor Sin Observaciones: El Director Auditoria responda al mvgl de riesgo deI_ SL{jeto, al
aprobados alcance y objetivos de la auditoria, sea

Comité Técnico

Técnico Sectorial de Fiscalizacion
firma el Plan de Trabajo aprobado
y lo remite al Equipo de Auditoria.

Comunicacion
Oficial Interna
del plan de

representativa y
que los cambios se justifiquen en las mesas
de trabajo. Si el nivel directivo tiene objecion
sobre la muestra, dara los respectivos
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Ne. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES
trabajo lineamientos y quedara constancia de la
aprobado situacion en acta de mesa de trabajo.

El cronograma de auditoria contiene la
totalidad de actividades a desarrollar en la
fase de planeacion, ejecucion, informe vy
cierre de auditoria, incluidas las fechas de
entrega de cada uno de los documentos
ajo, informes e incluso

la Gestion Fiscal que hayan
dos. Asi mismo que el
ance y tiempo correspondan al
rogramado para el desarrollo de la
audit en el PAD.

lan de Trabajo y el Acta de Comité
chico deben reportarse en el Aplicativo de
Trazabilidad méximo dos (2) dias héabiles
después de la fecha de comunicacion. Estos
documentos deben hacer parte del
expediente de auditoria.

5.2 Fase de Ejecucion

13

que
evidenciar las
y el cumplimiento de
la auditoria.

umentar las evidencias de su
bajo.

er Anexo No. 9: Papeles de
Trabajo

Ver Anexo No. 10: Acta Visita
Administrativa. (Cuando proceda)

Observacion:
En los Programas de Auditoria, el auditor
diligencia las columnas de fecha de inicio y
terminacion real y la de observaciones en la
medida que ejecuta las pruebas de auditoria
establecidas.

Los papeles de trabajo sirven como material
probatorio, son fuente de informacién y
facilitan la administracion de la auditoria. Se
pueden registrar en papel, en forma
electronica, digital y otros medios similares,
deben ser legibles, légicos, completos,
faciles de entender y estar disefiados
técnicamente. Estos deben contener el
registro de las verificaciones y analisis
realizados, asi como las evidencias y
soportes de las pruebas adelantadas, se
deben identificar y referenciar de
conformidad con los parametros y
codificacion definida en la fase de
planeacion de la auditoria.

La visita administrativa procede
principalmente, cuando se requiere dejar
constancia de la no entrega de informacion
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES

por parte del sujeto de vigilancia y control
fiscal, en caso de requerirse la aplicacion de
un cuestionario especifico y técnico sobre la
gestion fiscal de las actuaciones
adelantadas por la administracién, a la cual
pueden anexarse soportes solicitados en
desarrollo de la visita, esta debe cumplir los
requisitos de identificacion y trazabilidad
establecidos para_la auditoria asi como los
de cumplimie procedimientos de

Auditoria 'y
J de fecha de
ervaciones, se firma

del auditor y el Gerente o

16n de evidencias se utilizan
diferentes técnicas de auditoria
a, cuestionario, observacion
uso de datos existentes, entre

14

Gerente y
Subdirector

Acta Mesa de
Trabajo

El seguimiento busca orientar la auditoria en
campo, retroalimentar y liderar el desarrollo de
los objetivos.

Punto de control:

Las filas de ejecucién del cronograma de la
auditoria identificadas con la letra “E” deben
ser diligenciadas por el Gerente o el
Subdirector durante el desarrollo de la
auditoria de lo cual se dejara constancia en
cada mesa de trabajo. El cronograma
debidamente diligenciado y firmado se
archivara en el expediente.

Asegurar que en las actas de mesa de trabajo
se incluya un numeral especifico que
evidencie el seguimiento y aportes que realiza
el Nivel Directivo al desarrollo de la auditoria.

El Contralor Auxiliar autbonomamente o como
Responsable del Proceso de Vigilancia y
Control a la Gestién Fiscal, podra participar
del seguimiento y revision en cualquiera de las
fases de auditoria.

15

GERENTE
ASESOR,
PROFESIONAL
UNIVERSITARIO O
ESPECIALIZADO

Obtiene evidencia suficiente,
relevante y competente que sustenta
el hecho constitutivo de observacion
de auditorfa, indicando:

Observacion:

El término observacién de auditoria se
utilizara ante hechos constitutivos de posibles
hallazgos que inicialmente se presentan en el
Informe  Preliminar de Auditoria y se

9 Cuando no se haya asignado Gerente.
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Ne. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES
« El hecho sucedido (Condicién) configuran como hallazgo una vez sea
(Equipo de e La transgresion de criterios evaluada, valorada y validada en Mesa de
Auditoria) definidos en las normas o Trabajo la respuesta presentada por el sujeto

reglamentos de caracter general
o0 los adoptados internamente
por el sujeto de vigilancia y
control fiscal.

e El dafio (en caso de que sea un
hallazgo fiscal) debe ser
debidamente cuantificado.

e Cargo del presunto(s)
responsable(s) del dafio por
omisibn o por accion en el
ejercicio de sus funciones.

e La fecha, lugar y dependencias
en que sucedieron los hechos.

e Las causas que ocasionaron la
ocurrencia de los hechos y los
efectos que estos produjeron,
entre otros.

Determina la incidencia de la
observacion de auditoria segun
corresponda asi: fiscal (dafio
patrimonio  publico), presunta
incidencia disciplinaria (violacion
de normas por accién u 0a
servidor publico) o pe

dacion de la
auditoria.

Ver Anexo No. 11 - V¢
observacién (hallazgo)

de vigilancia y control auditado.

La observacion debe ser puntual y contener:
condicion, criterio, causa y efecto en forma
integrada.

Punto de contg

pertinente
conclusi

Observacion

La observacién debe fundarse en hechos
ciertos 'y comprobables, debidamente
soportados y ser narrada en forma ldgica,

PROFESIONAL o 'un(ig clara y coherente, estableciendo la incidencia
UNIVERSITARIO O elj f’i rl1 de (fiscal, presunta penal y/o disciplinaria).
16 | ESPECIALIZADO S
suﬂmenc;l; El Equipo Auditor debe asegurar que las
(Auditor) evidencias que sustentan las observaciones
de auditoria, los criterios, causas y efectos
sean discutidos de manera integral, aportando
el conocimiento y experiencia, que permita si
es del caso complementar la informacién.
SUBDIF aliza la observacién de auditoria: Observacién:
FISCAL La observacion debera redactarse de
ASESSG e Validada: se incluye en el manera  sucinta en el numeral
Informe Preliminar. Acta mesa de correspondiente, indicando la incidencia, la
17 GERENTE cuantia (si fuere del caso) y la situacion, de

PROFESIONAL
UNIVERSITARIO,
ESPECIALIZADO

e Desvirtuada: Se deja constancia
de las variables analizadas en la
mesa de trabajo y no se incluye en
el informe preliminar.

trabajo’®

tal forma que su lectura permita una vision
general de la deficiencia o irregularidad
encontrada. Esta redaccibn no podra
superar un parrafo y sera el titulo del

10 Para el acta de mesa de trabajo, utilizar el formato establecido en el procedimiento para el control de documentos internos del
Sistema Integrado de Gestién, que hace parte del proceso de Gestion Documental.
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NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES
(Equipo de hallazgo a registrar en el plan de
Auditoria) Si no se logra consenso al mejoramiento una vez sea validada y surta

interior del equipo de auditoria, el tramite correspondiente en las siguientes
se recurrird al Comité Técnico y fases.
se deja constancia en mesa de
trabajo. En los parrafos siguientes se redacta en
forma légica, técnica, clara, coherente e
Evidencia insuficiente pero con integrada, los atributos de criterio (lo que
materialidad del dafio, se activa deberia ser), condicidn (lo que es o situacion
procedimiento para adelantar la encontrada, cg isticas de tiempo,
indagacién preliminar, auditoria contro), causa
de desempefio o visita fiscal, al criterio) y
segin sea pertinente, la  situacion
dependiendo de la suficiencia de
las evidencias y la complejidad
del asunto, se deja constancia , ante considerar cual
en mesa de trabajo. el valor agregado o beneficio
el manejo de los recursos y el
de la gestion del sujeto
r los aspectos para la validaciéon de
bservacion Ver Anexo No. 11:
lidacion de la observacion (Hallazgo) de
auditoria.
El Nivel Directivo debe verificar y asegurar
que las evidencias que sustentan las
observaciones de auditoria, los criterios,
causas y efectos sean suficientes, técnicas y
validas relacionadas con los hechos
encontrados, si es del caso se debe requerir
la complementacion de la informacién.
Observacioén
Ver instructivo y matriz de calificacion de la
gestion fiscal vigente y aplicada al sujeto de
vigilancia y control auditado.
Punto de control:
La Calificacién de la Gestion debe realizarse
de acuerdo con los factores y componentes
PROFESIONAL asignados en eI_PIan de Trabajo, asi como
lifica la gestion fiscal del sujeto los porcentajes =y ponderaciones
vigilancia y control fiscal establec_lgas en el mismo_en la Ff'ise,de

18 . Planeacion, y de manera integral si asi lo

onforme a la metodologia

Auditoria)

adoptada para tal fin.

amerita segun el componente a calificar.

Si es necesario modificar las ponderaciones
de la matriz de acuerdo con el desarrollo y
alcance de la auditoria, se debe realizar
conforme a los instructivos que para ello se
establecen en la metodologia teniendo en
cuenta de no alterar el equilibrio técnico de
la matriz para evitar el sesgo de los
resultados, se deja constancia en mesa de
trabajo de los cambios efectuados con las
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Ne. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES
justificaciones y sustento técnico
correspondiente, si los cambios afectan
sustancialmente la estructura numérica y de
calculo de la matriz, se debe hacer la
respectiva solicitud a la Direccion de
Planeacion mediante memorando con la
debida anticipacion, para la valoracion y
ajuste técnico correspondiente.

PROFESIONAL Elabora el informe que contenga

UNIVERSITARIO

los resultados del desarrollo de la .

19 Y/o auditoria y lo sustenta ante el Informe Auditor

ESPECIALIZADO Gerente y/o Subdirector

(Auditor) )

PROFESIONAL

UNIVERSITARIO | Sustenta en mesa de trabajo el Acta me
20 Y/O resultado y la calificacion de la

ESPECIALIZADO | gestion fiscal.

Auditor (es)

5.3 Fase de informe

nto de control
El Gerente y/o Subdirector garantizara la
coherencia de la calificaciéon frente a los
resultados de la auditoria.

21

PROFESIONAL
UNIVERSITARIO O
ESPECIA

eliminar de

Punto de control

El Informe preliminar debe reportarse en el
Aplicativo de Trazabilidad el mismo dia que
se comunica al Director Técnico, en la forma
establecida en el manual o instructivo del
aplicativo.

Observacion:

Esta actividad aplica cuando la informacion
contable y presupuestal del Sujeto de
Vigilancia y Control auditado se requiere por
la Direccion de Estudios de Economia y
Politica Pdbica con anterioridad al informe
final de Auditoriall.

El informe preliminar de estados contables y
presupuesto se elabora conforme a la
estructura del informe establecida. La
numeracion de las observaciones/hallazgos
se mantendra teniendo en cuenta los otros
factores evaluados. La redaccion del
dictamen se ajusta a los dos factores
evaluados:  Presupuesto y  Estados

11 Aplica para las auditorias de regularidad del primer semestre del PAD que terminan con posterioridad al 30 de abil.
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ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES

Contables e incluye el numeral (1.5) Opinién
a los estados contables.

22

Director Técnico
Sectorial de
Fiscalizacién
Subdirector
Gerente
Asesor

Comité Técnico

Revisa y aprueba de forma y de
fondo el informe preliminar de
Estados Contables y Presupuesto.

Con Observaciones: Solicita al
Equipo de Auditoria los ajustes a que
haya lugar.

Sin observaciones: Comunica al
Sujeto de Vigilancia y Control Fiscal
de conformidad con
procedimientos
Documental

de

Acta Comité
Técnico

Oficial Extern

Punto de control

Verificar que en el Informe preliminar de
Estados Contables y Presupuesto se incluya
el tipo de opinion a los estados contables.

acion del producto y
los objetivos del Memorando de
Auditoria y el Plan de Trabajo.

ollar las acciones pertinentes de
con las funciones asignadas al
ité Técnico. . Ver Anexo No.20.

Observacion

Dependiendo el nivel de riesgo del sujeto de
vigilancia y control fiscal y el alcance de la
auditorfa, a criterio del Director Sectorial de
Fiscalizacion, se puede otorgar hasta cinco
(5) dias habiles para dar respuesta al informe
preliminar, teniendo en cuenta de no exceder
los términos de cierre de la auditoria.

Podra concederse prérroga de maximo dos
(2) dias habiles por caso fortuito o fuerza
mayor debidamente justificada.

23

(Equipo de Auditoria)

supuesto.

satisfactoria:

Ha la observacion, se
etira del informe y se establece
na nueva numeracion, seguin
corresponda en la secuencia y
se retira del cuadro de hallazgos.

e Si la respuesta no desvirtda la
observacion, se configura en
hallazgo. En caso de
desvirtuarse parte de la(s)
incidencia(s), se ajustara su

Acta mesa de
trabajo’?

Observacion:

Si el sujeto de vigilancia y control fiscal no
presenta argumentos ni soportes, se dejara
constancia en el acta de mesa de trabajo.

El Anexo No. 13. Anadlisis Respuesta
Informe Preliminar se firma por todos los
participantes de la mesa de trabajo y hace
parte integral del acta.

Punto de Control.

Verificar que las observaciones de auditoria
desvirtuadas por el sujeto de vigilancia y
control fiscal, en el anexo de andlisis de
las respuesta y acta de mesa de trabajo
conserven el numeral y la descripcién con el
cual se identifico en el informe preliminar,

12 para el acta de mesa de trabajo, utilizar el formato establecido en el procedimiento para el control de documentos internos del
Sistema Integrado de Gestion, que hace parte del proceso de Gestion Documental. En esta mesa de trabajo se debe diligenciar
el formato “Andlisis respuesta informe preliminar Anexo No. 12 el cual hara parte integral de la respectiva acta.
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redaccion y se deja constancia concluyendo con el siguiente texto “De
en la mesa de trabajo y en el acuerdo con el andlisis efectuado a la
andlisis de la respuesta. respuesta remitida, se acepta los

argumentos planteados y se retira la
e Sino se logra consenso sobre la observacion®.
observacion, se recurre al
Comité Técnico del PVCGF, de La respuesta del sujeto de vigilancia y el
conformidad con la normatividad formato andlisis de la respuesta Anexo No.
vigente y se deja constancia en 13 deben reportarse _en el Aplicativo de
mesa de trabajo. Trazabilidad (2) dias habiles
después de comunicacion
e No se tiene la evidencia (radicado).
suficiente del hecho constitutivo
del dafio, se activa
procedimiento para la
indagacion preliminar, auditoria
de desempefio o visita fiscal,
segun sea pertinente.
Anexo No. 13. Analisis respuesta
informe preliminar.
forme definitivo de Estados Contables y
PROFESIONAL Informe resupuesto se incluye en el informe
54 | UNIVERSITARIO O | Elaboran el informe definitivo de los preliminar de la auditoria de regularidad,

ESPECIALIZADO
Auditor (es)

Estados Contables 'y Pr

precisando en la comunicacion al
Representante legal o quien haga sus
veces, que sobre estos factores ya se surtio
el principio de contradiccion, por lo que no
hay lugar a ello.

Sectorial de
Fiscalizacion

Acta Comité
Técnico

Formato Control
de Producto No

Observacion:

Esta informacion se remite en las
condiciones y términos establecidos por la
Direccion de Estudios de Economia y
Politica Publica.

Punto de control
El informe definitivo de los Estados

Conforme Contables y Presupuesto deben reportarse
25 (Si aplica) en el Aplicativo de Trazabilidad maximo dos
OBbservaciones: Remite el (2) dias habiles después de la fecha de
orme definitivo a la Direccién de | Comunicacién | comunicacion a la DEEPP.
studios de Economia y Politica| Oficial Interna

Ublica (DEEPP) Si es necesario y si aplica se debe diligenciar
el Formato Control de Producto No Conforme
y desarrollar las acciones pertinentes de
acuerdo con las funciones asignadas al

Comité Técnico. Ver Anexo No.20.

Incorpora en el aplicativo AUDIBAL Punto de control

PROFESIONAL |de la Contraloria General de la La incorporacion de la informacion en el
26 | UNIVERSITARIO O | Republica la informacién contable, aplicativo deberd ser supervisada por el

ESPECIALIZADO

de conformidad con los pardmetros
y fechas establecidas por la CGR y

Gerente y/o Subdirector.
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la Direccion de Estudios de El nUmero de acta y la fecha solicitada en el
Economia y Politica Publica. aplicativo AUDIBAL corresponde a la Mesa

de Trabajo realizada para analizar la
respuesta de la entidad al informe
preliminar.
Observacion:
Las cifras utilizadas en el informe deben
presentarse en una.sola unidad de medida:
pesos, miles, mi )
Orienta la consolidacién del informe
preliminar de  auditoria  de
regularidad con base en los informes aro v relacionar los
presentados por cada auditor y los ’ ' y rela
. concretos en cumplimiento del
resultados de la mesa de trabajo.
0 se debe trascribir ni pegar
Ver Anexo 12. Estri ra Inform e :

27 GERENTE € exo structura Informe os o cuadros remitidos por el Sujeto

de auditoria. :
, salvo cuando sea necesario
Caracterizacion del producto. ' !
cuales deben ser colocadas en letra
Ver Anexo No. 14: Dictamen rswayde menor tamario, ad|C|ongndo una
Auditoria Integral nota al pie que indique la fuente u origen de la
) informacion.
Aquellas observaciones que presenten
condiciones similares, es decir, que
correspondan a un mismo tema evidenciado
en los diferentes factores auditados deberan
unificarse.
Punto de control:
Verifica:
*Que se hayan cumplido los objetivos
a fondo con el ) - 2
establecidos en el Memorando de Asignacién
or, el Informe S .
o de Auditoria y el Plan de Trabajo.
ditoria
. . .
vaciones: solicita al Que el’ln_forme cumpla con los atrlb_utos y
. . Informe caracteristicas de presentacion determinadas
ditor efectuar los ajustes, . o .
f . Preliminar en la caracterizacion del producto, asi como la
evidencia del . :
SUBDI - Borrador estructura establecida para el informe de
28 guerimiento efectuado. o
auditoria.
Sin observaciones: remite al| A% de mesa de N . o
) X . trabajo Que las observaciones de auditoria se
Director el informe preliminar .
: R redacten de manera sucinta, en el numeral
mediante memorando via sistema - >
" correspondiente, indicando la presunta
de gestién documental o e P
A incidencia disciplinaria y/o penal, la cuantia en
(SIGESPRO) para su revision y . LY ; -
. caso de incidencia fiscal y la situacion
aprobacion. : )
evidenciada, de tal forma que la lectura del
primer parrafo permita una vision general y
clara de la deficiencia o irregularidad
encontrada.
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*Que el total de observaciones de auditoria
relacionadas, en el anexo consolidado de
observaciones (hallazgos) de auditoria,
coincida con lo establecido en el cuerpo del
informe en cantidad y numeracion.

*Que el informe preliminar contenga la
totalidad de resultados de la auditoria y que
las afirmaciones, eptos, opiniones y/o
espaldadas con
pertinente 'y

borrador, deben
V0 de Trazabilidad el
Director Técnico

29

Director Técnico
Sectorial de
Fiscalizacién
Subdirector

Gerente
Asesor

Comité Técnico

Revisa y aprueba de fo
fondo el informe prelimi

el informe
igilancia y

Aprobado: Comunic
preliminar al sujeto dé

drmato Control
e Producto No
Conforme
(Si aplica)

liminar incluye el dictamen

informe definitivo de Presupuesto y
Estados Contables se incluye en el informe
preliminar®® situacién que sera informada al
sujeto de vigilancia y control fiscal en el
oficio de remision, aclarando que el sujeto
ya ejercio el derecho de contradiccion en
estos dos factores!4.

Punto de control:

Constata que el informe preliminar contemple
lo definido en la caracterizacion del producto y
cumpla con los objetivos del Memorando de
Asignacion de Auditoria y el Plan de Trabajo.

Si es necesario y si aplica se debe diligenciar
el Formato Control de Producto No Conforme
y desarrollar las acciones pertinentes de
acuerdo con las funciones asignadas al
Comité Técnico. . Ver Anexo No.20.

30

SECTORIAL DE
FISCALIZACION

rifica que se hayan efectuado los
stes y aprueba el Informe.

Comunica el informe preliminar
aprobado al sujeto de vigilancia y
control fiscal teniendo en cuenta los
requisitos de los procedimientos de
gestion documental

Comunicacién
Oficial Externa

Informe
preliminar de
auditoria
aprobado

Observacién:

En la comunicacion se le debe precisar al
sujeto auditado que es la UNICA
oportunidad para que presente los
argumentos y soportes necesarios que
permitan desvirtuar dichas observaciones.

13 Aplica para las auditorias de regularidad del primer semestre del PAD que validaron el informe de Estados Contables y
presupuesto remitido a la Direccién de Estudios de Economia y Politica Publica.
14 Incluir estos dos factores facilita la numeracion, la integralidad del informe preliminar y la comprension de los resultados
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Dependiendo el nivel de riesgo del sujeto de
vigilancia y control fiscal y el alcance de la
auditoria, a criterio del Director Sectorial de
Fiscalizacién, se puede otorgar maximo hasta
ocho (8) dias habiles para dar respuesta al
informe preliminar.

Podra concederse prérroga de maximo dos
(2) dias habiles por_caso fortuito o fuerza

a de Comité

0“dos (2) dias habiles
e la fecha de su comunicacion.

31

SUBDIRECTOR Y/O
GERENTE

PROFESIONAL
UNIVERSITARIO,
ESPECIALIZADO

(Equipo de Auditori

Recibe y analiza la respuesta del
sujeto de vigilancia y control fiscal
al informe preliminar.

Respuesta satisfactoria:
desvirtta la observacion, se
retira del informe y se establecg
una nueva numeracion, segl
corresponda en la secuencia
se retira del cuadro de

e Si la respuesta no
observacién, se
hallazgo. En

Acta mesa de
trabajo®®

tiene la evidencia
suficiente del hecho constitutivo
del dario, se activa
procedimiento para la
indagacion preliminar, auditoria
de desempefio o visita fiscal,
segun sea pertinente.

Anexo No. 13. Analisis respuesta
informe preliminar.

vigilancia y control fiscal no
esenta argumentos ni soportes, el equipo
auditor, dejara  constancia en  acta,
confi ndose el hallazgo de auditoria.

situaciones que no son constitutivas de
allazgo con incidencia fiscal, podran ser
objeto de pronunciamiento activando el
procedimiento correspondiente.

Para el andlisis en detalle de cada
observacion utilizar Anexo No. 13. Andlisis
Respuesta Informe Preliminar, el cual
guedara anexo al acta de mesa de trabajo.

Punto de Control:

Verificar que en el Acta las observaciones
de auditoria desvirtuadas por el sujeto de
vigilancia y control fiscal, conserven el
numeral y la descripcion con el cual se
identific6 en el informe preliminar,
concluyendo con el siguiente texto “De
acuerdo con el andlisis efectuado a la
respuesta remitida, se acepta los
argumentos planteados y se retira la
observacion®.

La respuesta del Sujeto de Vigilancia y
Control Fiscal al informe preliminar debe
reportarse en el Aplicativo de Trazabilidad
maximo dos (2) dias habiles después de la
fecha de comunicacion.

15 Para elaborar el acta de mesa de trabajo, utilizar el formato establecido en el procedimiento para el control de documentos del
Sistema Integrado de Gestion, que hace parte del proceso de Gestion Documental. En esta mesa de trabajo se debe diligenciar
el formato “Andlisis respuesta informe preliminar Anexo No. 13 el cual hara parte integral de la respectiva acta.
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Observacién:
SUBDIRECTOR Aquellos hallazgos de auditoria que
GERENTE presenten condiciones similares y se repitan
en los factores evaluados deben unificarse,
PROFESIONAL Sustgnta_antc_e’ el Di_rector Sgctorial para facilitar su andlisis y seguimiento.
32 de Fiscalizacién el informe final de
ESPECIALIZADO e . .
Y/O auditoria En gl efecto, es importante considerar c_u_al
UNIVERSITARIO debia ser el valor ggregado 0 beneficio
esperado en el manejo de los recursos y el
. mejoramiento 2stion  del sujeto
Auditor (es) auditado.
Punto de cg
mpla con los
contenga la
a auditoria y que
eptos, opiniones y/o
, estén respaldadas con
lida, suficiente, pertinente vy
informe final de auditoria incluye el
integral, la totalidad de los
Revisa y aprueba informe final. les y la firma del Director Técnico
Director Técnico Acta Comi
Sectorial de v'Sin observaciones: Aprueba Técnico
Fiscalizacion informe. Ver Anexo 12. Estructura Informe de
auditoria.
33 Subdirector v'Con observacione
Gerente correcciones a que me Ver Documento PVCGF-02. Caracterizacion
Asesor (Si aplica) del producto.
NP forme final de | Ver Anexo No. 14. Dictamen de Auditoria
Comité Técnico L
Auditoria Integral.
Constata que el informe preliminar contemple
lo definido en la caracterizacion del producto y
cumpla con los objetivos del Memorando de
Asignacion de Auditoria y el Plan de Trabajo.
Si es necesario y si aplica se debe diligenciar
el Formato Control de Producto No Conforme
y desarrollar las acciones pertinentes de
acuerdo con las funciones asignadas al
Comité Técnico. . Ver Anexo No.20.
e oo e bsenvciones:
' En el oficio remisorio del informe final de
. . ) . R auditoria, al sujeto de vigilancia y control fiscal
Comunica el informe final en medio| Comunicacion se solicita e indica la fecha de presentacion
DIRECTOR fisico y Disco Compacto - formato| Oficial Externa d . : P
. . - . el plan de mejoramiento, en los términos y
34 TECNICO PDF al sujeto de vigilancia y control forma establecidos en la resolucion vigente
SECTORIAL DE | fiscal. Comunicacion '
FISCALIZACION Oficial Interna

Envia copia en medio electrénico
del informe final a la Direccion de
Estudios de Economia y Politica
Publica —. (DEEPP.

Igualmente se debe informar el cdédigo de la
auditoria que debe ser utllizado para la
formulaciéon del plan de mejoramiento en el
SIVICOF. El cédigo de la auditoria se
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encuentra en el PAD vigente y en la caratula
del informe.

Punto de Control:
El plan de mejoramiento se presentara
Unicamente a través del sistema de vigilancia
y control fiscal — SIVICOF, de conformidad
con la normatividad vigente.
El informe f] itoria, el oficio
remisorio y e is de respuesta
se deben Aplicativo de
Trazabjlidad dias habiles
icacion
Incorpora los hallazgos en el
EZTD%E?E&%XQE) SIVICO.F,. de acuerdo con .,el
Y/O procedimiento _para. la evaluacion debe realizarse  con
35 UNIVERSITARIO del plan de mejoramiento. radicacion del informe final de
. Ver reglamentacion para el tramite
Auditor (es) del Plan de Mejoramiento vigente.
Verifica la inclusion en el formato de
formulacion del plan
mejoramiento de la totalidad
36 SUBDIRECTOR Y/O | hallazgos _ comunicados ~ en sta actividad se constituye en un punto de
GERENTE informe final de auditoria revisando
i ; control.
cantidades y contenide e
concuerden con lo regjstra
informe final.
Genera comunic
SIGESPRO dirigida a
de Tecnologi la
TIC vy adj
DIRECTOR los hall Comunicacion
37 TECNICO informe, alice el Oficial Interna
SECTORIAL DE OF.
FISCALIZACION
electronico
PP.
medio electronico - S
: ) Comunicacion
, el informe final, Oficial Interna
bidamente firmado, a la Direccién Observacioén
Apoyo al Despacho y adjunta el Certificado de El envio de los informes se hara dentro de
ertificado (Ver Anexo No. 15). archivos los cinco (5) dias hébiles siguientes a la
38 enviados a la comunicacion al sujeto de vigilancia y control
FISCALIZACION Ordena el archivo del informe final . g fiscal.
de auditoria en la serie documental Direccion de
de acuerdo con lo establecido en la Apoyo al
Despacho?®

Tabla de Retencién Documental
vigente.

16 Aplica para la entrega de los informes de auditoria de Regularidad, de Desempefio o de Visita de Control

Fiscal.
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Remite los informes a la Direccion de
Tecnologias de la Informacién vy las
Comunicaciones para su publicacién Observacioén
en la pagina web e intranet. La remisién de los informes se debe realizar
DIRECTOR DE _ - o maximo dentro de !os diez (10) dias habiles,
39 APOYO AL Elabora y radica OfI_CIO dirigido a Iog Co_munlcauon siguientes a su recibo.
Honorables Concejales de Bogota| Oficial Interna
DESPACHO - L, - .
D.C., en el que se informa que los La publicacion en la pagina web e intranet se
productos se encuentran a debe realizar maxima_dentro de los cinco (5)
disposicién en la pagina WEB de la dias habiles sig vio.
entidad para su consulta como
insumo para el control politico.
Elabora informe ejecutivo que .
- 0 y en medio
sefiale de manera concreta los Informe aDireccion de Apovo
SUBDIRECTOR Y | resultados obtenidos en la auditoria Ejecutivo r poy:
40 a~Oficina Asesora de

GERENTE

y los presenta al Director Sectorial
de Fiscalizacion.
Ver Anexo No.16 Informe Ejecutivo

ciones, dentro de los cinco dias
ientes a la radicacion del informe

5.4 Fase de cierre

Diligencia el formato para
traslado del hallazgo fiscal y

atos se diligencian de manera
ta, sin tachones ni enmendaduras.

unto de Control:

PROFESIONAL entrega al Gerente y Subdirector En una carpeta adjunta los respectivos
a1 UNIVERSITARIO, |via correo electrénico soportes, teniendo en cuenta lo descrito en
ESPECIALIZADO | revision. la Tabla de Retencién Documental vigente y
(Equipo de Auditoria) los procedimientos para la organizacion y
Ver Anexo No.l1 transferencias documentales del proceso de
Traslado Hallazgo FisG Gestion Documental, especialmente el
numeral 5.1 Organizacién documental.
Observacion
El traslado de los hallazgos se debe realizar
42 SUBDIRECTOR iones: Solicita los maximo dentro de los _(5) cinco dlgs habiles
GERENTE . siguientes a la comunicacion (radicado) del
ondientes. ; ) o ;
informe final de auditoria al sujeto de
yaciones: firma y los vigilancia y control fiscal auditado.
alDirector Sectorial.
abora comunicacion oficial de
lado de hallazgos.
43 SECRE er Anexo 18. Comunicacion
DIRECCIO -
oficial externa  Traslado de
presunto hallazgo disciplinario y/o
penal.
Tra_sJada los haIIazg(_)s _de auditoria Comunicacion | Punto de control
DIRECTOR verificando el cumplimiento de los . - .
. RS Oficial Interna | Verificar que los hallazgos de auditoria a
TECNICO requisitos:

44 trasladar correspondan al total de los
SECTORIAL DE Comunicacion | comunicados en el informe final de auditoria.
FISCALIZACION | No cumple: solicita su - ’

™ " Oficial Externa
diligenciamiento de manera
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completa, dejando evidencia del
requerimiento

Cumple: firma los formatos de
traslado de hallazgo fiscal y el oficio
remisorio de los presuntos hallazgos
disciplinarios y/o penales a las
autoridades competentes.

Los oficios de traslados de hallazgos deben
reportarse en el Aplicativo de Trazabilidad
maximo dos (2) dias habiles después de la
fecha de comunicacién y se deben incluir en
el expediente de la auditoria, de
conformidad a lo establecido en el
procedimiento para la organizacion y
transferencias documentales del proceso de
Gestion Documental, especialmente el
numeral ion documental,

parte del proceso de
esponsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactifia, se debe analizar el alcance de las

o de andlisis juridico y técnico adjunto
mitido por la Direccion de Responsabilidad
Fiscal, si es necesario para la adecuada
comprension y claridad del alcance de la
devolucion, se podrda solicitar la
convocatoria de una Mesa de Ayuda con la
participacion de abogados de la Direccion
de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién
Coactiva, que permita a los auditores
obtener orientacion sobre temas puntuales
en la configuracién y/o complementacion de
los hallazgos devueltos. La convocatoria de
la mesa de ayuda se solicitara via Outlook.

El tiempo méximo para efectuar la revisiéon y
complementacion de los hallazgos fiscales
devueltos no debe exceder 60 dias habiles
a la comunicacion de la devolucion. Si este
término no es suficiente es pertinente
analizar el archivo del hallazgo en Comité
Técnico y determinar la pertinencia de
activar el procedimiento de Indagacion
Preliminar para concluir la configuracion de
los hallazgos o en su defecto programar el
desarrollo de una auditoria de desempefio o
visita fiscal con estos indicios.

En todo caso, si el hallazgo es
complementado y remitido nuevamente al
proceso de Responsabilidad Fiscal, se debe
diligenciar un nuevo formato de traslado con
los soportes correspondientes debidamente
justificado y el mismo nimero de traslado.
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El nuevo formato de traslado, los
documentos de devolucion y los soportes
respectivos deben hacer parte del
expediente de auditoria, es decir, deben ser
adicionados al mismo, de conformidad con
lo establecido en el procedimiento para la
organizacion y transferencias documentales
del proceso de Gestion Documental,
especialmente el numeral 5.1 Organizacion
documental, Ag

pediente de
e copia O
a del Proceso
egun el Boletin
proceso, o en contrario
cta de Comité Técnico mediante
archivd el hallazgo segun
rocedimiento de Beneficios del
GERENTE Fiscal, adjuntando los soportes
PROFESIONAL letos y pertinentes, asegurando su
ESPECIALIZADO | Cuantifica y reporta los beneficios clusion dentro del expediente de la
45 Y/O control fiscal (en caso que aplique) auditoria, de conformidad a lo establecido
UNIVERSITARIO |de acuerdo con el procedimi en el procedimiento para la organizacion y
uipo de Auditoria) | vigente. ransferencias documentales del proceso de
Equipo de Auditori igent t fi ias d tales del p d
Gestion Documental, especialmente el
numeral 5.1 Organizacién documental,
Anexo 7.
Punto de Control:
El Gerente y/o Subdirector verifica que la ficha
GERENTE contenga la totalidad de los datos y esté
PROFESIONAL Ficha Técnica | dePidamente actualizada.
46 ESPEC\I(';\CI)‘IZADO d\?il ?:’fg%de La ficha técnica del Sujeto de Vigilancia y
UNIVERSITARIO Cor?trol Fisgal Control Fiscal debe reportarse en el
(Equipo de Auditorfa) Ficha Técnica del Aplicativo de Trazabilidad maximo dos (2)
quip gilancia y Control dias habiles después de la fecha de
comunicacion a la Subdireccion de Andalisis,
Estadisticas e Indicadores.
_ pfocedlmlento para _Ia Observacion
drganizacion y  transferencias L .
pcumentales  del proceso  de Parg |f”;l preservacion del expediente de
ESPECIA estion Documental especialmente audltorla_ se debe tener —en cuenta_’lo
a7 Y/O el numeral 5.1 Organizacion establecido en los procedimientos de gestion
UNIVERSITARIO | documental y el. Anexog N° 7 — documental, en cuanto a: identificacion,
(Equipo de Auditoria) | Instructivo para la conformacion de gnmt?:ftjl%s almacenamiento,  proteccion,
expedientes de auditoria. )
Devuelve los bienes suministrados Forrr_lato .
. . Inventario parte | Observaciones:
por el sujeto de vigilancia de Interesada Se diligencia y firma el Formato Inventario
48 GERENTE vigilancia y control fiscal. (En caso . (); 9 y d | itul
ue aplique) compromiso de parte Interesada,  en el ,tItUO
q ' Proteccion de | correspondiente (Al Final de la Auditoria).
Datos
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N©°. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL OBSERVACIONES

Ver Anexo No. 3. Inventario parte | Personales,
interesada y compromiso de Informacion
Proteccion de Datos Personales,| Tecnoldgica,

Informacion Tecnoldgica, Informacion
Informacion Reservada y Comercial. | Reservaday
Comercial

Identifica la salida no conforme
después de liberado o entregado el

CONTRALOR producto en caso que se presente. Obserygciones: .
49 AUXILIAR Se verifica cu as no conformes
Aplica procedimiento plan de se corrigen.
mejoramiento del Proceso
Evaluacién y Mejora.
6. ANEXOS

(Los documentos que se presentan a continuacién son
de acuerdo con las caracteristicas propias del suje cia y control fiscal a auditar;
eliminando o reemplazando los términos a que h 4 be eliminar el texto de
instrucciones que generalmente se encuentra en curs ntesis y asegurar que el
contenido sea coherente, consistente y l6gic

ANEXO No. 1 Memorando de A ria
@ ' \(;2?;%% !:fg%ato: PVCGF-04-01
\_.J) ~ 5IGNACION DE [cadigo Documento: PVCGF-04
CONTRALORIA ORIA Version: 13.0
DE BOGOTA, D.C. Pagina X de Y
(Este anexo po, n oficial interna, se elabora conforme al Procedimiento
para la proye ecepcion de las comunicaciones oficiales internas del Proceso de
Gestién Docume
PAR BRE Y CARGO — GERENTE
OMBRE Y CARGO — PROFESIONALES
EQUIPO DE AUDITORIA
DE: DIRECTOR TECNICO SECTORIAL DE FISCALIZACION
ASUNTO: MEMORANDO ASIGNACION DE AUDITORIA DE REGULARIDAD
CODIGOY No.
REFERENCIA: PAD (Vigencia)

"Corresponde al cédigo asignado en el Plan de Auditoria PAD de la vigencia respectiva, referencia que sera utilizada por el sujeto
de vigilancia y control fiscal al registrar el Plan de Mejoramiento en el SIVICOF.
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Me permito comunicarles que en desarrollo del Plan de Auditoria Distrital — PAD XXXX, han
sido asignados para realizar auditoria de Regularidad, a (hombre completo del sujeto de
vigilancia y control fiscal asignado), bajo los siguientes parametros:

1. OBJETIVO GENERAL

Evaluar la gestion fiscal de (nombre del sujeto de vigilancia y control fiscal) realizada durante
la vigencia XXXX, mediante la aplicacion simultanea y articulada de los si
fiscal'® (tales como: financiero, de legalidad, de gestién, de resultados,
evaluacion del control fiscal interno y el seguimiento al Plan de Mejorami
se aplicaran en desarrollo de la auditoria'®)) con el propésito d
econdmicos, fisicos, humanos y tecnoldgicos, entre otros, pue

incurrido en el cumplimiento de los objetivos, planes y tidad; de tal forma
que permita opinar sobre la razonabilidad de los e nceptuar sobre la
calidad y eficiencia del Control Fiscal Interno® y [ ecimiento o no de la cuenta
correspondiente a la vigencia auditada.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

v' Evaluar de manera integral la ge
(nombre sujeto de vigilancia y cg

v' Evaluar la gestion y resultad
presupuesto.

v’ Establecer si los e
operaciones y los ca
de los mismo i

ieros reflejan razonablemente el resultado de sus
uacion financiera, comprobando que en la elaboracion
es y operaciones que los originaron, se observaron y

18 Ley 42 de 1993 - Articulo 9°.- Para el ejercicio del control fiscal se podran aplicar sistemas de control como el financiero, de
legalidad, de gestion, de resultados, la revision de cuentas y la evaluacién del control interno, de acuerdo con lo previsto en los
articulos siguientes.

19 Ley 42 de 1993 - Articulo 19°.-. Los sistemas de control a que se hace referencia en los articulos anteriores, podran aplicarse
en forma individual, combinada o total. Igualmente se podréa recurrir a cualquier otro generalmente aceptado.

20 Constitucion Politica. Articulo 268, numeral 6. Conceptuar sobre la calidad y eficiencia del control fiscal interno de las entidades
y organismos del Estado.
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v' Determinar la calidad y eficiencia del control fiscal interno del sujeto de vigilancia y
control fiscal.

v' Determinar si durante la vigencia examinada, la gestion de los recursos publicos puestos
a disposicion se realiz6 cumpliendo los principios de la gestion fiscal (enumerar los
principios que aplican), de manera que garantice la adecuada y correcta adquisicion,
planeacion, conservacion, administracion, custodia, explotacién, enajenacién, consumo,
adjudicacion, gasto, inversion y disposicion de los bienes publicos, asi como a la
recaudacion, manejo e inversion de sus rentas en orden a cumplir la misio itucional y
los fines esenciales del Estado, con el fin de evaluar los resultado
opinar sobre los estados financieros, emitir el fenecimiento o no de |
sobre la calidad y eficiencia del control fiscal interno.

3.  VIGENCIA O PERIODO A AUDITAR
El periodo a evaluar corresponde a la vigencia XXXX.
4. RECURSOS Y DURACION DE LA AUDITORI

Indicar la asignacién de los recursos de tiempo y talento

fiscal identificado en la Matriz de Impactos ygRiesgos MIR™
ASIGNAGION DEIRECURSE'S

iendo en cuenta el riesgo

NIVE[_ DE RIESGO AUDITORIA DE REGULARIDAD
SEGUN MIR Dias Habiles NUumero de Auditores
Alto

Medio
Bajo

Igualmente se establece porcentajes para cada fase de la auditoria:

idad de dias héabiles programados para cada fase sobre
duracion de la auditoria):

DURACION DE LA AUDITORIA
% PERIODO

Del XX de xxx hasta el XX de xxx de XXXX
Del XX de xxx hasta el XX de xxx de XXXX
Del XX de xxx hasta el XX de xxx de XXXX
lerre de auditoria: Del XX de xxx hasta el XX de xxx de XXXX

5. ASPECTOS A CONSIDERAR PARA LA EVALUACION

(El nivel directivo sectorial, con base en el conocimiento del sector y del sujeto de vigilancia y
control fiscal, debe registrar brevemente los aspectos puntuales del sujeto de vigilancia y

21 De conformidad con lo establecido en los Lineamientos de la Alta Direccion. Circular 022 del 1 de noviembre de 2016, o la
que se encuentre vigente.




Cddigo formato: PGD-02-05
(’T\‘ Version: 11.0
\_J) PROCEDIMIE,NTO PARA ADELANTAR Cdédigo documento: PVCGF-04
CONTRALORIA AUDITORIA DE REGULARIDAD Version: 13.0
 DEBOGOTA DC. Pagina 33 de 95

control fiscal a auditar con el fin de orientar al Equipo Auditor hacia la obtencién de los
resultados esperados y facilitar la focalizacion de la auditoria.

Nota: En este numeral se busca precisar y sintetizar uno o varios aspecto(s) sobresaliente(s) del
sujeto de vigilancia y control fiscal a auditar. Debe ser breve y conciso evitando transcripciones
textuales. No obstante, el Equipo Auditor podra encontrar en desarrollo de la fase de planeacién
de la auditoria nuevos elementos, los cuales se incluiran en el Plan de Trabajo. El desarrollo de
este numeral se reflejara en la seleccién de la muestray la focalizacion de la auditoria.)

6. PLAN DE TRABAJO

El equipo de auditoria debe elaborar y presentar al Director Sectorialel plan de trabajgy a mas
tardar el xx de xxx de xxxx para aprobaciéon del Comité Técnico.

(El equipo de auditoria debe elaborar y presentar un plan d
de asignacion de auditoria, la revisiéon y analisis de los doc
financiera y contablemente las operaciones realizad
comprension de los controles establecidos en el sj
riesgos y de la informacion disponible del sujeto de

partir del memorando
ortan legal, técnica,
les del erario, la
ontrol interno, el analisis de
control a auditar.)

Ver Anexo No.5: Plan de Trabajo.

Cordialmente,

ECNICO SECTORIAL DE FISCALIZACION

Copia: Subdirector Técnico defFiscalizagié uando aplique en la Direccién Sectorial)

Proyecto:
Elaboro:
Revisoé:
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ANEXO No. 2 Comunicacion oficial externa presentacion de la auditoria

©)

CONTRALORIA

COMUNICACION OFICIAL

AUDITORIA

DE BOGOTA, D.C.

EXTERNA PRESENTACION DE LA

Cédigo Formato: PVCGF-04-02
Version: 13.0

Cédigo Documento: PVCGF-04
Version: 13.0

Pagina X de Y

(Este anexo por ser una comunicacion oficial externa, se elabora conforme al Procedimj

to para la pr@yeccion y

envié de las comunicaciones oficiales externas del Proceso de Gestién Documental

Doctor (a)
XXXXXXX
CARGO

NOMBRE DEL SUJETO DE VIGILANCIA Y CONTROL

Direccion
Cddigo Postal
Ciudad

Asunto: Ejercicio de la funcién de control fisca
Auditoria Cédigo No. XXX

diante A

Respetado (a) Doctor (a) XXXXXX

Nombre

Gerente de la Auditoria:

Nombre

Auditores:
Nombre
Nombre

itoria de Regularidad, PAD (xxxx)

o de las funciones previstas en la Constitucion
en desarrollo del Plan de Auditoria Distrital — PAD,
gestion fiscal realizada durante la vigencia XXXX,
artir del XX de XXXX al XX de XXXX de la vigencia en

Profesion
Profesion
Cargo Profesion
Cargo Profesion
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Nombre Cargo Profesién
Nombre Cargo Profesion

El examen a la gestion fiscal se realizara de acuerdo con las normas de auditoria de general
aceptacion como guias de desarrollo y evaluacion del trabajo en la aplicacion de los sistemas
de control y los principios de la gestion fiscal.

Para el cumplimiento de los objetivos establecidos, se requiere de su oportuna colaboracion,
mediante el diligente suministro de la informacion y demas solicitudes rg as con el
trabajo que determine el equipo de auditoria.

Es importante precisar, que, es responsabilidad de la administracig
de la informacién suministrada a la Contraloria de Bogota D.C.

especificaciones requeridas por la Contraloria de Bo .C.asi accesos directos
sobre sistemas en linea, previa autorizacién de cla
fisicos y elementos logisticos apropiados para el equi [ signado, de tal manera
que se garanticen las condiciones adecuadas de salub i acion y seguridad para el
trabajo y la independencia de la gestién fiscadlizadora.

Finalmente, este organismo de contr r que cuenta con los siguientes
canales para la atencion al ciud de peticiones, quejas, reclamos,
denuncias y solicitudes de informa [ i los que permitan denunciar y entregar
informacion sobre actos de corrup i

v' Centro de Atencion al Ciudadano, ubicado al ingreso de la sede principal en el primer piso
del Edificio de la Loteria de Bogota D.C., Carrera 32 A No. 26a - 10. Horario de Atencion
de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. en jornada continua.

v" Oficinas locales de la Contraloria de Bogota, ubicadas en las 20 localidades del Distrito
Capital.

Via telefénica: PBX +57(1) 3358888 ext. 10130-10131-10132-10133
Linea Gratuita Nacional +57 018000910671

Correo Electronico: controlciudadano@contraloriabogota.gov.co, habilitado las 24 horas
del dia, no obstante es de aclarar que su trdmite se realizara en dias habiles en jornada
laboral y si la peticion es radicada en fin de semana o dia festivo, empezara su tramite a
partir del dia habil siguiente.

v" Formato Verbal de Peticiones: El cual se tiene a disposicion de la ciudadania para que en
el diligencie su peticion, queja o reclamo.

Buzén de sugerencias ubicado en el Centro de Atencion al Ciudadano-Piso 1.

Formulario electrénico de solicitudes, peticiones, quejas, reclamos y denuncias formulario
electrénico, ubicado en la pagina web: www.contraloriabogota.gov.co.



mailto:controlciudadano@contraloriabogota.gov.co
http://www.contraloriabogota.gov.co/
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Cordial saludo,

Director Técnico Sectorial de Fiscalizacién Sector XXX

Copia: Subdirector Técnico de Fiscalizacion (Cuando aplique en la Direccion Sectorial)

<
NG

Proyecto:
Elaboro:
Reviso:
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ANEXO No.3 Inventario parte interessada'y Compromiso de Proteccion de Datos
Personales, Informacion Tecnoldgica, Informacion Reservada y Comercial

Cédigo Formato: PVCGF-04-03
INVENTARIO PARTE INTERESSADA Y | versién: 13.0

@ COMPROMISO DE PROTECCION DE DATOS
\_/)) PERSONALES, INFORMACION | Cédigo Documento: PVCGF-04
CONTRALORIA | TECNOLOGICA, INFORMACION | Versi6n:13.0

DE BOGOTA. D.C. RESERVADA Y COMERCIAL

SUJETO DE VIGILANCIA'Y CONTROL FISCAL:

NOMBRE DE LA AUDITORIA (Aplica sélo para auditorias de Desempefio y Visita de Control Fiscal)

MODALIDAD AUDITORIA: CODIGO:
PERIODO AUDITADO (vigencia): PAD:
SECTOR:

P h V' 4

Estado
Ne. Descripcion Cantidad Placa Serie Observaciones
B R M

v

PROTECCION DE DATOS PERSONALES COMERCIALES E INFORMACION

(parrafo con el compromiso de la Proteccion de Datos Personales, Informacion Tecnoldgica, Informacion Reservada
y Comercial que sea suministrada al equipo auditor en el término de ejecucion de la auditoria, la cual solo sera utilizada
para los fines del ejercicio del control fiscal).

La proteccidn de datos e informacion suministrada en ejecucién de las auditorias se efectuara en cumplimiento de la
Ley 1266 de 2008 “Por la cual se dictan las disposiciones generales del hdbeas data y se regula el manejo de la
informacién contenida en bases de datos personales, en especial la financiera, crediticia, comercial, de servicios y la
proveniente de terceros paises y se dictan otras disposiciones”, en especial lo referente al Titulo V, numeral 1.1.2.
“Entrega de informacion personal a las Entidades publicas del poder ejecutivo, a los érganos de control y demas
dependencias de investigacion disciplinaria, fiscal o administrativa cuando el conocimiento de dicha informacion
corresponda directamente al cumplimiento de alguna de sus funciones De conformidad con lo establecido en los
literales d) y e) del articulo 5 de la Ley 1266 de 2008, las entidades publicas del poder ejecutivo y los érganos de
control y demas dependencias de investigacion disciplinaria, fiscal, o administrativa que soliciten informacion a un
operador, deberan indicar en la correspondiente solicitud, de manera expresa e inequivoca, la finalidad concreta para
la cual requieren la informacién solicitada y las funciones precisas que les han sido conferidas por la ley relacionadas
con dicha finalidad. Estas entidades, érganos y dependencias estaran sujetas al cumplimiento de los deberes de los
usuarios de informacion, previstos en la ley”.
AL INICIO DE LA AUDITORIA
Contraloria Parte Interesada

Quien Recibe: Quien Entrega:

Nombre: Nombre:
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Cargo: Cargo:
C.C: C.C.
Fecha. Fecha.
Firma. Firma.
AL FINAL DE LA AUDITORIA
Contraloria Parte Interesada
Quien Recibe: Quien Entrega:
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:
C.C: C.C.:
Fecha. Fecha.
Firma. Firma.
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ANEXO No. 4. Declaraciéon de Independenciay Conflicto de Intereses

Cédigo Formato: PVCGF-04-04

(‘f‘)‘ : Version: 13.0
\=/) DECLARACION DE INDEPENDENCIA Cédigo Documento: PVCGF-04
CONTRALORIA Y CONFLICTO DE INTERESES Versién: 13.0

DE BOGOTA, D.C. Pagina X de Y

A. IDENTIFICACION DEL SERVIDOR PUBLICO

Nombres Primer apellido

Identificado con documento de identidad No.

En mi calidad de (Cargo).........ccccoeiiiiiiiiiiis
mi Rol de (gerente, auditor,...)............. a auditoria ante (nombre del

sujeto de vigilancia y control fiscal):

B. DECLARACION DE INDER

engo relaciones oficiales, profesionales, personales
0 de vigilancia y control fiscal). y servidores publicos sujetos
, profesionales, financieros y/o econémicos en actividades
poco tuve un desempefio previo en la ejecucion de las

1. Declaro que amile
o financieras con |
a examen, ni inter

Declaro nojfealizar favores ni tener prejuicios sobre personas, grupos o actividades del (nombre
el sujetafide la auditoria), incluyendo los derivados de convicciones sociales, politicas,
S0 de género.

4. Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier impedimento o conflicto de
interés de tipo personal, profesional o contractual, sobreviniente a esta declaracién, como:
inhabilitaciones, insolvencias, familiares, amistad intima, enemistad, odio o resentimiento,
litigios pendientes, razones religiosas e ideoldgicas.

5. En el ejercicio de mis funciones, es posible que tenga acceso a informacion sobre distintos
aspectos de la entidad auditada y otras relaciones que, por lo general, no estan disponibles al
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publico. Comprendo plenamente que poseer esta informacidn requiere el mas alto nivel de
integridad y confidencialidad, comprometiéndome a no divulgarla ni utilizarla sin la debida
autorizacion.

6. Me comprometo a no divulgar los resultados parciales o finales de la auditoria por fuera de los
canales establecidos por la Contraloria de Bogota D.C.

C. CONFLICTOS DE INTERES DECLARADOS

1. Relaciones e intereses oficiales, profesionales, personales, financie

comerciales
Nombre y apellido Cargo Area de la
entidad publi
1.
2.
3.

2. Relaciones de parentesco

Nombre y apellido Cargo Relacion de
parentesco
1.
2.
3.
Asi mismo, me adhiero a los es previstos en la Contraloria de Bogota, D.C. y
me comprometo entre otros a:
v" No aceptar rega ecer a terceros con mi trabajo realizado.
v" No retardar inj abajo encomendado.
v i los resultados de las auditorias a realizar.
v el trabajo a ejecutar.
v ctividades cuando no tengan la independencia exigida o la
trabajo a efectuar.
v 0s de mi trabajo y cumplir con los procedimientos pertinentes vigentes.

0 tiene el caracter de declaracion jurada, y es realizado en la ciudad
...... dias del mes............... de 20...

Firma del servidor publico (declarante)
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ANEXO No. 5 Referenciacién de papeles de trabajo y marcas de auditoria
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La organizacién, conformacion y foliacién del expediente?? se realizara
procedimiento para la organizacion y transferencias documentales del
Documental, especialmente el numeral 5.1 Organizacién documental.

1. REFERENCIACION PAPELES DE TRABAJO
Referenciar en auditoria es identificar los papeles de trabaj

La referenciacion debe hacerse en la parte superior
la referenciacion establecida en la Fase de Planeac

Se recomienda utilizar una referenciacion alfanumérica,
ndmeros.

2. REFERENCIACION CRUZADA

rabajo conforme a

a combinacion de letras y

La referenciacion cruzada es la @il @ codigos para seguir el flujo de trabajo de

auditoria.

v
v en ambas direcciones.
v ia en relacion con el numero referenciado indica la direccion del
Los )ajo, fisicos 0 magnéticos podran ser referenciados tal como se muestra en
el sig a, teniendo en cuenta que es un ejemplo y en todo caso se organizaran
en orde gico, en el mismo orden en el que se generan, si existen anexos deben ir
enseguida del'documento que los menciona o antecede:

Referenciacion Descripcién

FASE DE PLANEACION

MAA -1 Memorando de Asignacién de Auditoria

22 \/er anexo No.7. Instructivo para la conformacion expediente de auditoria del Procedimiento para la organizacion

y transferencias documentales del Proceso de Gestién Documental.
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Referenciacion Descripcién

COE-2 Comunicacién Oficial Externa Presentacién

COE -2/1 Comunicacién Oficial Externa Alcance

COE - 2/2 Comunicacién Oficial Externa Solicitud Informacion

PT-3 Plan de Trabajo (Cronograma)

PA -4 Programas de Auditoria

AMT -5 Actas de Mesa de Trabajo

O-6 Otros (Incluir los documentos que se generen en esta fase, en forma cronolégica)
FASE DE EJECUCION

CFl-7 Control Fiscal Interno

PM -8 Plan de Mejoramiento

GC-9 Gestion Contractual

GP-10 Gestién Presupuestal

PPP - 11 Planes, Programas y Proyectos

GA-12 Gestion Ambiental

EC-13 Estados Contables

GF-14 Gestion Financiera

AMT - 15 Actas de Mesa de Trabajo

O-16 Otros (Incluir los documentos que se generen en ase, en a cronolégica)
FASE DE INFORME

COE - 17 Comunicacién Oficial Externa Informe Einal

IP-18 Informe Preliminar de Auditoria

MCGF - 19 Calificacion de la Gestion Fiscal

RE - 20 Respuesta de la Entidad

COE -21 Comunicacién Oficial Exte,

IF-22 Informe Final de Auditori

AMT - 23 Actas de Mesa de

IE - 24 Informe Ejec

0-25 gue se generen en esta fase, en forma cronolégica)

ial Interna Traslado Hallazgo Fiscal (Anexo Formato Traslado Hallazgo Fiscal)
icial Externa Traslado Hallazgo Disciplinario
ograma de Auditoria Diligenciado

BCF unicacion Oficial Interna Reporte de Beneficios de Control Fiscal

AMT - 3 a de Mesa de Trabajo
Otros (Incluir los documentos que se generen en esta fase, en forma cronoldgica)

Nota 1: La referenciacién corresponde a las iniciales de la denominacion del documento seguido de un nimero ascendente. Se recomienda mantener
la numeracion sugerida en este modelo, independientemente que alguno de los documentos no aplique.

3. MARCAS DE AUDITORIA

Aunque no exista un sistema de marcas estandar, a menudo se utiliza una escala limitada de
estandarizacién de signos simbolos para un factor o para grupos especificos de cuentas,
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mediante el uso de leyendas o marcas en cédulas determinadas. Dichos simbolos o marcas
deben ser explicados de forma clara en la parte inferior en los papeles de trabajo.

Las marcas deben ser distintivas en tamafio diferente al utilizado en la elaboracién del papel
de trabajo, para facilitar su ubicacion en el cuerpo de un papel de trabajo, compuesto de
anotaciones y cifras escritas. Si se elaboran en computador, debe escogerse una letra
diferente y preferiblemente resaltada. Algunos requisitos y caracteristicas de las marcas son
los siguientes:

v' La explicacion de las marcas debe ser especifica y clara.

v' Los procedimientos de auditoria efectuados que no se evidencian
deben ser documentados mediante explicaciones narrativas, andlisis

v" Una misma marca de auditoria no se debe utilizar en un
significado distinto.

Algunos ejemplos de marcas son las siguientes:

o
MARCA SIGNIFICADO
Confrontando con libros oficiales t ad
Confrontado con documentos fuente
Correccion realizada
Comparado con Auxili
Confrontado sin excep
Sumas verificadas
Pendiente de

&l €|g M8 | >0 1|«
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ANEXO No. 6 Plan de trabajo

Caodigo Formato: PVCGF-04-06

(r.\ Versién: 13.0
@ PLAN DE TRABAJO Cadigo Documento: PVCGF-04
CONTRALORIA Version: 13.0

DE BOGOTA, D.C. Péagina X de Y

AUDITORIA DE REGULARIDAD

(NOMBRE SUJETO DE VIGILANCIA Y CONTR CAL - )

CODIGO AUDITORIA

Periodo Auditado (

PA XX

DIRECCIO )

NOMBRE — Gerente

or de Fiscalizaciéon
écnico Sectorial

Fecha de Aprobacion: DD/MM/AA Acta No.:

23 Corresponde al cédigo asignado en el Plan de Auditoria PAD de la vigencia respectiva



©),

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR
AUDITORIA DE REGULARIDAD

Cddigo formato: PGD-02-05
Version: 11.0

Cddigo documento: PVCGF-04
Version: 13.0

Pagina 45 de 95

1. OBJETIVO DE LA AUDITORIA

(Transcribir el numeral 1 del Memorando de Asignacién de Auditoria).

2. ALCANCE DE LA AUDITORIA

(Definir claramente el marco o limite de la auditoria que se establece a partir del conocimiento de los

de manera posterior y selectiva, a partir de una muestra repre
de las normas de auditoria de general aceptacion, el exame

con el fin de opinar sobre los estados financieros, ¢
Control Fiscal Interno y emitir el fenecimiento o no d

auditada.

(El ((nombre del sujeto de vigilancia y contro
tiene como misién: (...) tal como lo esta

(Matriz para sujetos de vi
Capital, para los demas se

Mro No

z de Calificacién de la Gestion Fiscal

& aplicacion
eraciones financieras,
, lalegalidad de las

el gestor publico,

bre la calidad y eficiencia del
pondiente a la vigencia

| fiscal con participacién y patrimonio del 100% del Distrito
rdo con sus particularidades y naturaleza juridica).

- PONDERA PRINCIPIOS DE LA GESTION FISCAL
COMPONENTE OBJETIVO DE EVALUACION FACTOR CION EFICACIA EFICIENCIA ECONOMIA
ici y eficacia de Control fiscal X X
racion de los interno 20%
nada mediante Plan de X
Sus  procesos mejoramiento 10%
utilizacion de Gestion
de rentabilidad puablica y contractual X X X
y la identificacion de la 60%
del excedente que éstas
asi como de los beneficiarios de Gestion
dad> presupuestal 10% X
Es el examen que se realiza para
CONTROL DE establecer en qué medida los sujetos de
RESULTADOS | vigilancia logran sus objetivos y cumplen Planes programas
(30%) sus planes, programas Yy proyectos y proyectos. X X
adoptados por la administracién, en un Gestién ambiental 100%
periodo determinado.?

% Ley 42 de 1993, articulo 12.
% Ley 42 de 1993, articulo 13.
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COMPONENTE OBJETIVO DE EVALUACION FACTOR POCNII%I’E\IRA EFT(?/!\’\(IZ(I:/!\PIOS EIEIéfI\EI(\?EI?’-\TIONEFCIZ%?\%LMI'A

Es el examen que se realiza, con base en
las normas de auditoria de aceptacion
general, para establecer si los estados
financieros de wuna entidad reflejan Estados contables X
b | ltado d 70%
razonablemente el resultado de sus
operaciones y los cambios en su situacion
financiera , comprobando que en la

CONTROL elaboracion de los mismos en las
FINANCIERO ! mos 'y
(20%) transacciones y operaciones que los

originaron, se observaron y cumplieron las
normas prescritas por las autoridades
competentes 'y los principios de | Gestign financiera
contabilidad generalmente aceptados o 30%
prescritos por el Contador General de la
Nacién.?

Es importante destacar que en toda auditoria se debe
control fiscal interno y las acciones del plan de mejora

3. MUESTRA DE AUDITORIA
(A continuacion se presentan en cada factor, los form
de ilustracion. Es importante incluir para cada factor un

datos generales (universo) y sefialar los critgios de selecc

3.1 Planes, programas y proyectos

seleccionada por la Alt
ambiental, en el marco

los de mayor impacto y la evaluacion a la gestién
ntos de la alta direccion vigentes.

aluacion de Planes, Programas y Proyectos

L. Descripciéon meta Presupuesto |Justificacién R Fecha programada | Fecha programada | Seguimiento (Fecha
Proyecto | Cédigo Ponderador . Auditor P . A
No. Proy. . proyecto de asignado ala parala deiniciode la de terminacién de programada
Inversién Meta . a4 Meta e responsable L .
inversion meta ($) seleccién evaluacion la evaluacion /Responsable)
Se toma
este
proyecto
orque
acciones porq
R responde a
lequeridas para o
la Politica R Gerente
232 soportar 75.4 4.,155.995.151 de Juan Ospina 01/02/2018 15/02/2018 15/02/2018
administrativa y -
P Movilidad y
juridicamente la
o estaes la
gestion <
S meta méas
institucional .
representati
va (75.4% )

Nota: agregue tantas filas como proyectos de inversion seleccione.

% ey 42 de 1993, articulo 10.

27 Documento elaborado por la Direccién de Estudios de Economia y Politica Publica de la Contraloria de Bogota, D.C., que
contiene todos los proyectos de inversion formulados para el periodo de Plan de Desarrollo, calificados y cualificados técnicamente
a través de ponderaciones, criterios y variables que los ubican en rangos de: altisimo, alto, mediano o bajo riesgo.
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3.2 Gestion Contractual

(Parrafo introductorio del factor — datos generales, universo y criterios de seleccién, indicar el
porcentaje con respecto al valor total de los contratos).

La muestra se debera enfocar a los contratos méas significativos y de alto nivel de riesgo, se
debe seleccionar el mayor nimero de contratos a ser auditados en su conjunto por el equipo
de auditoria. No sélo se deben tener en cuenta los contratos suscritos en la vigencia de
evaluacion, sino los que vienen ejecutandose de vigencias anteriores, Si esario el
examen de las reservas presupuestales, pasivos exigibles o vigencia
para su ejecucion.

Cuadro No. 3: Muestra Evaluacion Gestion Cthual

No. X . - . Fecha Fecha programada | Seguimiento (Fecha
No. Tipo ) Justificacion para la Auditor S el
Proyecto Objeto | Valoren pesos Alcance i programada inicio | terminacién de la programada
Contrato ~ .| contrato seleccién responsable L .
Inversion de la evaluacién evaluacién /Responsable)
g
Nivel de riesgo
Establecer:
Temade
Precontract .
impacto en
ual R
Constru medios de
303- L Contractual Gerente
232 Obra | ccién... |689.658.452 fecha xx 15/02/2018
2016 y/o . 15/02/2018
Queja
Postcontrac
Presuntas
tual .
Irregularidades
en adjudicacion

Nota: agregue tantas filas como contratos selecciong

3.3 Plan de Mejoramiento
(Parrafo introductorio del fac

Seleccionar aquellas a
anterior a la fecha de
seleccionaran las g
manejo de recug
las acciones, galificacion le corresponde a cada auditor en el factor asignado.

n caso de encontrar un numero significativo, se
en la gestion, en especial en el mejoramiento y en el

y ¥ 0. 4. Muestra Evaluacion Plan de Mejoramiento
FECHADE
VIGENCIA FACTOR No. HALLAZGO BESERIREEN DESCRIPCION ACCION Ti’RR'\:\I/'TS/:'(iAION AUDITOR PROZiCA'-:\//TADA PROZT’{CAHI\ﬁADA SEGFléIC'\::I:'\\(‘TO
©° HALLAZGO RESPONSABLE -
PLAN INICIO TERMINACION RESPONSABLE
MEJORAMIENTO
REALIZAR 3 MESAS
DE TRABAJO, ENTRE
LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
LA DIRECCION

HALLAZGO FINANCIERA, DONDE

ADMINISTRAT PARTICIPEN

ESTADOS VO - A : Gerente
2017 CONTABLES 2311 CONVENIOS ADEMAS LOS 31012018 Luis Perez 202/2018 15/02/2018 15/02/2018
SIN FONDOS DE

DESARROLLO LOCAL
CON EL FIN DE
ESTABLECER EL
AVANCE EN LA
EJECUCION DE LOS
RECURSOS.

LEGALIZAR

Nota: agregue tantas filas como acciones seleccione
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3.4 Control Fiscal Interno

(Parrafo introductorio del factor — datos generales, universo y criterios de seleccion).

Factor que se evalla de manera transversal a todos los componentes a partir del conocimiento
de los procesos, procedimientos, dependencias involucradas y actividades, donde se

identifican los puntos de control relacionados con el manejo de recursos o bienes del Estado.

Cuadro No. 5: Muestra Evaluacién del Control Fiscal Inter

Descripcion
Factor Procedimiento apci?\::izztcllc:v: yc/izlpcu?::l Justificacidn AUDITOR PROZi{CAHI\?ADA PROZiTI\?ADA SEGFLéIC'\:!f’\\(‘TO
y/o Fuente X i RESPONSABLE .
identificada control a INICIO TERMINACION RESPONSABLE
evaluar
Se encuentran
Verificar la|reiteradas
Procedimiento existencia |pérdidas de
para el[Recibo alen bodegalelementos y se
Gestiébn |manejo y|satisfaccion de|de los |dent|f|(.:ar-1 1/02/2018 | 15/02/2018 Gerente
Contractual |control de|elementos elementos |procedimientos, 15/02/2018
Almacén e|devolutivos y se dejalactividades y
inventarios registro puntos de control
magnético. |sobre este
ries

Nota: agregue tantas filas como factores seleccione

3.5 Gestidon Presupuestal
(Parrafo introductorio del factor — d
Upuestal de la vigencia a auditar y los lineamientos

mia y Politica Publica, se seleccionaran los rubros
s pasivos exigibles, las reservas, las cuentas por pagar

Con base en el andlisis
de la Direcciéon de Est
presupuestales a e

A . 6: Muestra evaluacion Gestién Presupuestal

Referencia y/o nombre del

rubro, pasivos exigible, L FECHA FECHA SEGUIMIENTO
tal, cuenta | APTOPIACION e i % Ejecucic Justificacié AUDITOR PROGRAMAD | PROGRAMADA FECHAY
reserva presuput?s B.,,CUEn a Definitiva alor Compromisos % Ejecucion ustificacion RESPONSABLE L
por pagar u obligacién por AINICIO TERMINACION RESPONSABLE
pagar
Se observa un
incremento del
Cuentas por pagar - 22% con . Gerente
'S por pag 468.300.000 | 410.225.320 87.59 Luis Perez | 1/02/2018 | 15/02/2018
funcionamiento respecto a la 15/02/2018
vigencia
anterior.

Nota: agregue tantas filas como rubros seleccione.
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3.6 Estados Contables

(Parrafo introductorio del factor — datos generales, universo y criterios de seleccion).

A partir del andlisis vertical y horizontal se establecen las variaciones significativas de los
saldos presentados a 31 de diciembre de la vigencia a auditar y las correspondientes cuentas.

Cuadro No. 7: Muestra Evaluacion Estados Contables

P N
Nombre Cuenta Saldo Justificacién para su seleccion AUDITOR PROZZCAHIGADA FECHAPROGRAMADA SEGFLI;ICI\IA-IT\\(‘TO
RESPONSABLE TERMINACION
INICIO RESPONSABLE
Segin  informe de la V
Contraloria, esta entidad
presenta este valor como
Edificaciones en curso |5.420.000.000|obra inconclusa. Se busca| Luis Pe, 1/02/2018 5/02/2018 15?35::18
\erificar el estado, los gastos
y las razones por las cuales
no se han terminado la obra.

Nota: agregue tantas filas como cuentas seleccione.

3.7 Gestion Financiera

(Parrafo introductorio del factor — dates generalgs, universo y criterios de seleccion).

scal maneje recursos de tesoreria, portafolio de
dréan en cuenta los lineamientos de la Direccion de
ica para seleccionar aquellos aspectos que permitan

En caso que el sujeto d
inversiones y/o deuda
Estudios de Economi
evaluar la gestié

Concepto o AUDITOR FECHA FECHA SEGUIMIENTO
Variable a Indicador Justificacion RESPONSABLE PROGRAMADA PROGRAMAI?A FECHAY
evaluar INICIO TERMINACION RESPONSABLE
v Es la cuenta de
Titulos en mayor
. L. . Gerente
moneda Solvencia [representacién en| Luis Perez 43132 43146
. ; 15/02/2018
nacional su portafolio de
inversiones

Nota: agregue tantas filas como cuentas seleccione.
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4. CRONOGRAMA DE AUDITORIA

El cronograma incluye todas las actividades logicas y secuenciales que permitan la planeacion,
la ejecucion, el seguimiento y el logro de los resultados de la auditoria. Se elabora un

cronograma por auditoria.
Ver Anexo No. 7: Cronograma de Auditoria
Cordialmente,

(Nombre completo, cargo y firma)
Gerente

(Nombre completo, cargo y firma)

Profesionales &
(Nombres completos, cargo y firma)

Subdirector Técnico de Fiscalizacién

APROBACION

Acta Comité Técnico No. :
Firma Director Técnico Sectos
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Anexo No. 7 Cronograma de auditoria

igo Formato: PVCGF-04-07

@’T)‘ i6n: 13.0

= ) CRONOGRAMA DE AUDITORIA go Documento: PVCGF-04
CONTRALORIA sion: 13.0

DE BOGOTA, D.C. agina X de Y
oS

SUJETO DE VIGILANCIA 'Y CONTROL FISCAL.:
NOMBRE DE LA AUDITORIA (Aplica para auditoria de Desempefio)
MODALIDAD AUDITORIA: CODIGO:
PERIODO AUDITADO (vigencia): PAD:

SECTOR:

[ ) W4

TIEMPO ESTIMADO

[ MES |

(o

No.

ACTIVIDAD

| omfefefefsfefo]s]s]3]

1 |l1(2|2)|2)|2|2|2]3]3 1111
8|9|0|3|4|5|6|7|0 1|1|2|3|5|7|3|9|0|3|4|

1
5

)
|

1
6

1
7

NOMBRE DEL
AUDITOR(ES)

FASE DE PLANEACION

FASE DE EJECUCION

1 Andlisis de Informacion del Sujeto de Vigilancia y Control P [
Fiscal E | |
2 Seleccién de la Muestra de Auditoria por factores y P
elaboracién Cronograma de Actividades E
3 Consolidacion y presentacion a la Direccién Sectorial del P
Plan de Trabajo
5 | Revision y Aprobaciéon del Plan de Trabajo
5 | Elaboracién de los Programas de Auditoria
6 | Revision y Aprobacion Programas de Auditoria

7

Ejecucion del Plan de Trabajo, (Progr,

8

Validacién de las Observaciones d
Trabajo)

9

Presentacion y andlisis del Informe(s)

10

Validacién de la Matriz de Calificacion de |

m|o|m|(ofm|o|m|T
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TIEMPO ESTIMADO [ MES | FEBRERO | NOMBRE DEL
- 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 2 2 2 2 3 3 1 1 1 1 1 2 2 2 2 2 2 2
”°‘|A°T""DAD | D'A|2|3|"|5|6|o|1|2|3|6|7|8|9|0|3|4|5|6|7|0|1|1|2|3|6|7|“|9|0|3|4|5|6|7|0|1|2|3|4|7|8| AUDITOR(ES)
FASE DE INFORME
Consolidacién y presentacion al Subdirector de P ]
11 | Fiscalizacién y/o Gerente del Informe Preliminar de £
Auditoria | |
12 Revision y presentacion a la Direccién Sectorial del Informe P
Preliminar de Auditoria E
13 | Sustentacion del Informe Preliminar de Auditoria E
14 | Revision y Aprobacion del Informe Preliminar de Auditoria E
15 Comunicacién del Informe Preliminar de Auditoria al Sujeto P
de vigilancia y control fiscal E
16 Recibo y andlisis de la Respuesta del Sujeto de vigilancia P
y control fiscal (Anélisis Respuesta Informe Preliminar) E
17 Consolidacion y presentacion a la Direccién Sectorial del P
Informe Final de Auditoria E
18 Aplicacion del Procedimiento para la Evaluacién al Plan de P
Mejoramiento (Incorporacién hallazgos) E
19 | Revisién y Aprobacién del Informe Final de Auditoria E
20 Comunicacién del Informe Final de Auditoria al Sujeto de P
vigilancia y control fiscal E | )|
CIERRE DE AUDITORIA
Actualizacion y radicacion en la Direccion Sectorial de la P
21 N P
Ficha Técnica E
2 Preparar y radicar los Hallazgos de Auditoria a la Direccién P
Sectorial E
Revision y traslado de los Hallazgos de Auditoria a las P
23 .
autoridades competentes E
24 | Remisién del Informe Ejecutivo E
25 Diligenciar y entregar el Inventario de Bienes Devolutivos - P
Formato Inventario Parte Interesada E
26 | Mesas de Trabajo Cierre de Auditoria E
Convenciones: P: Programa jecutado

Gerente

El Subdirector/Gerente diligengiara la fecha feal de ucion del cronograma y lo firma para su archivo en los papeles de trabajo.
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ANEXO No. 8 Programa de auditoria

Cédigo Formato: PVCGF-04-08

@ Version: 13.0
\_/) PROGRAMA DE AUDITORIA Codigo Documento: PVCGF-04
CONTRALORIA Version: 13.0

DE BOGOTA, D.C. Pagina X de Y

SUJETO DE VIGILANCIA'Y CONTROL FISCAL:

NOMBRE DE LA AUDITORIA (Aplica para auditorias de Desempefio y Visita de Control Fiscal)

MODALIDAD AUDITORIA: CODIGO:
PERIODO AUDITADO (vigencia): PAD:
SECTOR:

PROGRA

1. Objetivos
. General(es)

(Ejemplo) Evalua
de vigilancia y,

O
sujeto de vigile g 0

gestion fiscal en la contratacién publica que realizan los sujetos
poésito de establecer si la contratacion se realizé cumpliendo los
coherencia con la misién, los objetivos y las metas institucionales del
uditado.

Determ gestion contractual, se realizo bajo los principios de eficacia, eficiencia y economia; y los
i ontratacion administrativa.

2 En la auditoria de regularidad se requiere evaluar el aspecto legal, el control fiscal interno, la rendicién y revision de la cuenta, el
plan de mejoramiento de manera integral en cada uno de los factores. Estos factores no requieren un programa de auditoria especifico
a menos que se valoren de manera independiente.

29 Eficacia, eficiencia, economia, equidad y valoracion de los costos ambientales.
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PROGRAMA DE AUDITORIA PARA: (Factor®)
Examinar en las diferentes etapas del proceso contractual el cumplimiento de las normas y requisitos
para la formalizacion, ejecucion y liquidacion del contrato.

Verificar que los productos y servicios recibidos cumplan con las especificaciones definidas, se
encuentren en funcionamiento y hayan contribuido al fin para el cual fueron adquiridos.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones de las partes.

Ipios de

Determinar la calificacion de la gestion fiscal contractual, en términos de los pri
2. Universo:

(Parrafo introductorio del factor — datos generales, universo de los ele s objeto @ y criterios de

seleccion). Ver Plan de Trabajo

3. Muestra:

Sefale la parte representativa seleccionada por el Equip AudijiéF, con la descripcién de los criterios de
seleccion utilizados. Ver Plan de Trabajo

4. Responsables:

Indicar el auditor (es) asignado (s) para aplic te pregrama d ditoria.

5. Procedimientos:

FECHA FECHA REF.
ACTIVIDAD INICIO TERMINACION PIT OBSERVACIONES

1. ‘ do que se (Se registra Las fechas y esta

creta a (Se registra la columna se
la fecha - -
real de fecha real de diligencia durante la
- evaluacion ejecucion de la
evaluacion) ) ) I
auditoria)

do y diligenciado debe firmarse por el Auditor y el Gerente).

Firma
Nombre Audi Nombre Gerente:

Cargo: . Cargo
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ANEXO No. 9 Papeles de trabajo

Cédigo Formato: PVCGF-04-09

A
. Version: 13.0
@ PAPELES DE TRABAJO Cadigo Documento: PVCGF-04
CONTRALORIA Version: 13.0

DE BOGOTA, D.C. Pagina X de Y

N\

NOMBRE DE LA AUDITORIA (Aplica para auditorias de Desempefio y Visita de Control Fiscal)

SUJETO DE VIGILANCIA'Y CONTROL FISCAL:

MODALIDAD AUDITORIA: CODIGO:
PERIODO AUDITADO (vigencia): PAD:
SECTOR:

X £

IDENTIFICACION: (proceso, proyecto, contrato, cuenta o aspecto evaluado).
Desarrollo del contenido del papel de trabajo.

(El formato y el contenido de los papeles de trabajo es un asunto relativo al juicio y criterio profesional del auditor;
sin embargo, es esencial que los papeles de trabajo contengan suficiente evidencia del trabajo realizado para
sustentar la calificacion de la Gestién Fiscal, las opiniones, conceptos, observaciones (hallazgos) y/o
fenecimiento, tales como: registros, calculos, resumen de lecturas y/o analisis de documentos y fuentes de
informacién; asi como las conclusiones a las que se ha llegado en desarrollo de los objetivos de la auditoria).

Todos los papeles de trabajo deben estar debidamente referenciados y reflejar en la parte superior e inferior la
trazabilidad establecida. El Gerente y/o Subdirector revisara:

v" Que la evaluacion se llevé a cabo de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas

v' Que contengan las evidencias suficientes que fundamenten las observaciones (hallazgos), opiniones y
conceptos

v' Que respaldan el informe de auditoria

De la elaboracion y revision efectuada se debera dejar constancia mediante la firma de quien lo realiza.

Nota 1: “Los papeles de trabajo elaborados en las auditorias, por parte de los integrantes de los equipos
auditores, son propiedad de las contralorias territoriales, asi como su manejo y custodia”. NAG 08 —GAT 2012.

Nota 2: El auditor debe elaborar papeles de trabajo independientes para cada factor evaluado, facilitando la
consolidacion de las conclusiones. Vr. Gr. El auditor que tiene a cargo el factor Gestién Presupuestal generara
papeles de trabajo para su factor y adicionalmente, Control fiscal interno, plan de mejoramiento, revision de la
cuenta, entre otros.

Nota3: Los papeles de trabajo deben permitir evidenciar el cumplimiento del plan de trabajo, en relacion con los
elementos de la muestra seleccionada, facilitando el seguimiento.




)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Cadigo formato: PGD-02-05
Version: 11.0

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR  [Gédigo documento: PVCGF-04
AUDITORIA DE REGULARIDAD Version: 13.0

Pagina 56 de 95

Conclusioén:

Fecha inicio: (de la Fecha terminacion: (de la evaluacion)
evaluacioén)

Elaborado por:

Nombre: (auditor) Cargo: Firma:

Revisado por:

gﬁ&?{ggtﬁf rente yio Cargo Firma: Fecha: (de revision)

N\
NG

.
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ANEXO No. 10 Acta de visita administrativa

N Cédigo Formato: PVCGF-04-10
@ Version 13.0
) ACTA DE VISITA ADMINISTRATIVA  Cédigo Documento: PYCGF-04
CONTRALORIA No. Version: 13.0
DE BOGOTA, D.C. Pagina X de Y

SUJETO DE VIGILANCIA'Y CONTROL FISCAL:

NOMBRE DE LA AUDITORIA (Aplica para auditorias de Desempefio y Visita de Control Fiscal)

MODALIDAD AUDITORIA: CODIGO:
PERIODO AUDITADO (vigencia): PAD:
SECTOR:

v

En la ciudad de Bogotd D.C. a los (-- fecha y ho
(entidad/dependencia competente), comparece por una

S y numeros), presentes en la

Una vez informado al representanté de la entidad, de la delegacién proferida por el Director
(Sectorial de Fiscalizacion e Reaccid ediata o Coordinador Grupo Especial) de la
Contraloria de Bogotéa D. ollar la presente acta en los siguientes términos:

Pregunta: (funcionarig . Respuesta: (Entidad). 2. Pregunta: (funcionarios de la
contraloria). Resp [ .. .. No siendo otro el objeto de la presente visita se termina

> in on, una vez leida y aprobada en todas y cada una de sus
0 o identificacion de todos los que participaron en la diligencia,
omisionado).

alquier circunstancia la diligencia de visita no pueda terminarse, se
constancia en el acta en tal sentido y expresando la fecha y hora en que
habra de,continuag el acta sera suscrita en el momento de la suspensién por todos los que en la
enviénen y continuarse en la hora y fecha previstas, para finalmente ser suscrita
nuevamente una vez terminada la visita.

Firmas:



Cddigo formato: PGD-02-05
("f\‘ Version: 11.0
\_-/)) PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR ' "Cgdigo documento: PVCGF-04
CONTRALORIA AUDITORIA DE REGULARIDAD Versién: 13.0
DE BOGOTA. D.C. Péglna 58 de 95

ANEXO No. 11 Validacion de la observacién (hallazgo) de auditoria

N Cédigo Formato: PVCGF-04-11
@ VALIDACION DE LA Version 13.0
\_-/) ) OBSERVACION (HALLAZGO) DE Cédigo Documento: PVCGF-04
CONTRALORIA AUDITORIA Version: 13.0
DE BOGOTA, D.C. Pagina X de Y

Caracteristicas y requisitos

Caracteristica Concepto
Objetivo La observacion (Hallazgo) se debe establecer con fundamen la compwiterio yla
condicion.
Factual ) ) ) ) )
Debe estar basado en hechos y evidencias precisas les de trabajo. Presentados
(de los hechos, o como son, independientemente del valor emocion
relativos a ellos)
Que la materialidad y frecuencia merezca s i e interprete la percepcién colectiva del
Relevante f o
equipo de auditoria.
clay valido para los interesados.
Verificable Que se pueda confrontar con hechos;,
Que su establecimiento cg
Util ambiental en la utilizacié
decisiones y que en ge

sus efectos, comparar co
certeza, imparcialidad y o

s en hechos debidamente comprobados; podrian derivar
estor publico, por esta razén, se recomienda tener en cuenta los

situaciones nega
siguientes_a

mientras que los procedimientos son la combinacion de esas técnicas de auditoria.

El auditor en su ejercicio debe seguir las normas de auditoria generalmente aceptadas que
establecen los principios de imparcialidad, objetividad e independencia frente a los hechos y

a los auditados.
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NAP-03 Independencia Personal. Los funcionarios que desarrollan el proceso auditor deben
mantener una actitud independiente e imparcial, formandose una opinién concreta y real
sobre los componentes, factores y variables asignadas a su conocimiento y evaluacion, que
le permitan concluir, recomendar y elaborar informes oportunos y objetivos que contribuyan a
afianzar la credibilidad de la Contraloria de Bogoté, D.C.

2. Comparar la situacion encontrada con el deber ser (condicion versus criterio de
auditoria).

siguientes comportamientos:

Se ajusta a los criterios.
No se ajusta a los criterios.

Cuando la condicion esta acorde con el criterio se [ que el auditado esta cumpliendo
con la normatividad, politicas y parametros estable par desarrollo de su mision y
objetivos institucionales.

En la evaluacion de
profesional, la experie

erios o normas, juega un papel importante el juicio
dentes y la pericia del equipo de auditoria y por los fallos
de iguales o similares al caso objeto de estudio.

izado cada vez que el auditor culmina su prueba de auditoria
les de trabajo.

condicion, es decir, el motivo por el que no se cumple con el criterio. Sin
ple observacién de que el problema existe porque alguien no cumplié el deber
ser, no es suficiente para configurar un hallazgo. El auditor debe identificar, revisar y
comprender de manera imparcial las causas de la observacion antes de dar inicio a otros
procedimientos. Es importante saber el origen de la situacién adversa, por qué persiste y si
existen procedimientos internos para evitarla.

Generalmente, una debilidad del control fiscal interno hace que aparezca una deficiencia que,
al no ser corregida, desencadene en nuevas deficiencias. Al comprender la causa de la
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observacion, frecuentemente se pueden identificar otros problemas que requeriran que el
auditor complemente su examen.

Las causas mas recurrentes de problemas detectados en la administracion publica son:

v Deficiencias en la comunicacion entre dependencias y funcionarios. Esta deficiencia
es alun mas grave cuando los problemas de comunicacién se dan desde el nivel
directivo hacia el nivel ejecutor.

Falta de conocimiento de requisitos.

Procedimientos o normas inadecuadas, inexistentes, obsoletas
Uso ineficiente de los recursos.
Debilidades de control que no permiten advertir oportun nte €
Falta de delegacion de autoridad.

Falta de capacitacion.

Falta de mecanismos de seguimiento y monitor

AN N N N N NN

ente o asunto auditado y desconfianza en sus
en diferentes areas, ciclos o actividades del auditado.

a, organizacién y el ambiente en que éste opera, las cuales
eterminan la ocurrencia de errores, irregularidades u omisiones.

ento de costos.

Incumplimiento de disposiciones generales.;

Inefectividad en el trabajo (no se estéan realizando como fueron planeados).
Gastos indebidos.

Informes o registros poco utiles, poco significativos o inexactos.

Control inadecuado de recursos o actividades.

Ineficacia causada por el fracaso en el logro de las metas.

AN N N NN
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4. Recopilar evidencias que sustenten la observacion en forma logica, claray objetiva

Se puede obtener evidencias a través de documentos y pruebas como entrevistas, actas.
Los papeles de trabajo de respaldo deben demostrar los efectos en la forma mas
especifica posible, basdndose en comprobaciones, comparaciones, documentos de la
entidad, informes de auditoria interna u otras fuentes apropiadas.

5. Evaluar la suficiencia, pertinencia y utilidad de la evidencia:

términos cuantitativos, tales como unidades mo
transacciones. Cualquiera sea el uso de los térmi
suficientes que demuestren su importancia. El a
efecto inmediato, sino los potencialmente

intangibles.
En cuanto sea posible, el auditor debe determin ectos financieros o pérdida
causada por una deficiencia identifica la necesidad de implementar y

argumentar los conceptos y opiniones e

ocurre la deficiencia e irregt
considerada puede tener gra
potencial.

Para cada obser
evidencia qug

necesario evaluar la suficiencia y pertinencia de la
a no cumple con estos requisitos, es necesario realizar
uditoria, ya sea que el auditor se encuentre evaluando

audftoria es usual que se presente la incertidumbre sobre la necesidad de
encia adicional para tener seguridad en la validez de las conclusiones. En
obtienen y la confianza que pueda dar al auditor.

6. Presentar en mesa de trabajo la informacién que soporta la observacion, larelacion de
causalidad y las conclusiones.

Asegurese que las evidencias que sustentan las observaciones de auditoria, las causas y
los efectos sean discutidos en la mesa de trabajo. El auditor debe obtener la evidencia
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suficiente, pertinente y competente que permita soportar las conclusiones, opiniones o
conceptos de la auditoria y presentar la informacion sobre la situacion encontrada, las
causas y los efectos y las conclusiones en la mesa de trabajo.

7. Analizar conjuntamente con el equipo de auditoria la informacién que soporta la
observacién, larelacion de causalidad y las conclusiones.

El auditor podré presentar las observaciones encontradas, las evidengi onclusiones
de su trabajo en un ambiente de responsabilidad, integracion, cg espeto y
apoyo, con el propdsito de compartir conocimientos y experiencias jvidades
gue se realizan, para alcanzar mejor calidad del trabajo y resul alproceso
auditor. El nivel directivo tendré la capacidad para resolver [ aciones
y aportar al buen desarrollo de la auditoria.

Todas las situaciones o hechos determinados en itori en ser evaluados en
mesa de trabajo para convertirse en hallazgo
integrantes del equipo de auditoria. En este e portante el trabajo en equipo,
donde todos los auditores, el asesor y el nive partigipan activamente con sus
puntos de vista, de manera que se fortalezca cion y el soporte de las
observaciones.

auditor debera redactarla de [anera sucifita en el numeral correspondiente, indicando la
incidencia, la cuantia (si fuere situacion, de tal forma que su lectura permita
una vision general ia. 0 |

superar un parraf
facilitar la formula

eferencia para llevarla al plan de mejoramiento y
nes correctivas por parte del auditado.

iterio (lo que deberia ser), condicion (lo que es), causa (razén
al criterio) y efecto (consecuencia de la situacién encontrada).

es (hallazgos) comunicados, en el manejo de los recursos publicos y el
de la gestién del sujeto de vigilancia y control fiscal.
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ANEXO No. 12 Estructura informe auditoria®

©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ESTRUCTURA INFORME AUDITORIA

Cédigo Formato: PVCGF-04-12
Version 13.0

Cédigo Documento: PVCGF-04
Version: 13.0

Pagina X de Y

INFORME PRELIMINAR O FINAL®! DE AUDITORIA D

(NOMBRE SUJETO DE VIGILANCIA Y CONTRQE FI

NG

30 Este Anexo por ser un producto, el encabezado sera el logo simbolo de la entidad y se debera tener en cuenta los aspectos
contemplados en el procedimiento para el envio de las comunicaciones oficiales externas.

3! Indicar si se trata del Informe PRELIMINAR o FINAL. El informe preliminar llevara la marca de agua que indique que es un Informe
Preliminar de Auditoria. El informe preliminar de la Auditoria de Regularidad incluye hasta el numeral 1.5 Opinién a los Estados
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CODIGO AUDITORIA No.=
Periodo Auditado (Vigencia)

PAD XXXX

DIRECCION SECTOR &
Ciudad, Fech itar M afo)

Contables. No requiere la firma del Director Sectorial. En el informe final se incluirdn los numerales 1.6 Concepto sobre la eficiencia
y calidad del Control Fiscal Interno, 1.7 Concepto sobre el fenecimiento y el parrafo de plan de mejoramiento.

32 Este corresponde al codigo asignado en el Plan de Auditoria PAD de la vigencia respectiva, el cual debera ser utilizado por el sujeto
de vigilancia y control fiscal al momento de registrar el Plan de mejoramiento en el SIVICOF.
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Nombres y Apellidos
Contralor de Bogota D.C.

Nombres y Apellidos
Contralor Auxiliar

Nombres y Apellidos
Director Sectorial

Nombres y Apelli
Subdirector de Fis

Nombr Apellidos
As

Equipo de Auditoria:

Nombres y ape
Nombres y apé

Gerente
ionarios: Cargo
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TABLA DE CONTENIDO

1. DICTAMEN INTEGRAL (Ver Anexo 14)

(El informe preliminar llevara la marca de agua que indique que es un Informe Preliminar de Auditoria, el
dictamen incluye hasta el numeral 1.5 Opinién a los Estados Contables. No requiere la firma del Director
Sectorial. En el informe final se incluiran los numerales 1.6 Concepto sobre la eficiencia y calidad del Control
Fiscal Interno, 1.7 Concepto sobre el fenecimiento y el parrafo de plan de mejoramien

2. ALCANCE DE LA AUDITORIA (Transcribir el definido en el Plan de fifabajo de Ia
3. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
2.1 COMPONENTE (Denominacion del Componente)

2.1.1 Factor (Nombre del Factor)
(Indicar el universo y la muestra auditada para cad tor. Tal co e realiz6 en el Plan de
Trabajo, debidamente ajustada en caso de modifj

4. OTROS RESULTADOS

4.1. SEGUIMIENTO A PRONUNCIA
4.2. ATENCION DE QUEJAS

en el procedimiento para la
Participacion Ciudada

FISCAL

DE OBSERVACIONES (HALLAZGOS) DE

TIPO DE HALLAZGO VALOR .
(Observaciones)® CANTIDAD (En pesos) REFERENCIACION*
v XX N.A
XX N.A
3. PENALES XX N.A

33 Aplica para el caso del Informe preliminar
34 Detallar los numerales donde se encuentren cada uno de los hallazgos registrados en el Informe.
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4. FISCALES

N.A: No aplica.

<
NG
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ANEXO No. 13 Anélisis respuesta informe preliminar

Cadigo formato: PVCGF-04-13

@ . Version 13.0
\_) ANALISIS RESPUESTA INFORME  [Cadigo documento: PVCGF-04
CONTRALORIA PRELIMINAR Version: 13.0

DE BOGOTA, D.C. Péagina X de Y

PN

SUJETO DE VIGILANCIA'Y CONTROL FISCAL:

NOMBRE DE LA AUDITORIA (Aplica para auditorias de Desempefio y Visita de Control Fiscal)

MODALIDAD AUDITORIA: CODIGO:
PERIODO AUDITADO (vigencia): PAD:
SECTOR:
V'
(1) Observacion establecida en el (2) Respuesta Sujeto de (3) Andlisis Repuesta
Informe Preliminar Vigilancia y Control, al Informe Sujeto de Vigilanciay (4) Decisioén
Numeral Descripcion Preliminar Control

(6) FIRMAS (Se in s asistentes a la Mesa de Trabajo)

jeto de vigilancia y control fiscal al Informe Preliminar: de cada hallazgo se
anera sucinta los aspectos importantes presentados por el sujeto de vigilancia y

acion establecida por la Contraloria.
(3) Analisis Respuesta Sujeto de vigilancia y control fiscal: presenta el resultado del analisis que

permite sefialar de manera clara y concisa las razones por las cuales la observacion se ratifica
como hallazgo, o no procede, asi mismo, cuando se toma la decisién de cambio de incidencia.
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(4) Decision: se establece basicamente si se ratifica como hallazgo y con qué incidencia, o de lo
contrario, si a partir de la argumentacion dada por el sujeto de vigilancia y control fiscal se retira la
observacion y no se configura como hallazgo.

(5) Firmas: Este anexo se firma por todos los que asistentes a la mesa de trabajo.

<
NG
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ANEXO No. 14 Dictamen integral®®

Cédigo formato: PVCGF-04-14

Cf:\ Version 13.0
@ DICTAMEN INTEGRAL Codigo documento: PVCGF-04
CONTRALORIA Versién: 13.0

DE BOGOTA, D.C. Pagina X de Y

Doctor

Nombre Representante Legal
Cargo

Entidad

Direccién

Cddigo Postal

Ciudad

Ref:  Dictamen de Auditoria de Regularidad vigenci

La Contraloria de Bogota D.C., con fundamento en los y 272 de la Constitucion
Politica, el Decreto Ley 1421 de 1993y la Ley42 de 1993, Auditoria de Regularidad a la
entidad XYZ evaluando los principios de eco ja, eficiencia,€ficacia, equidad y valoracion de
los costos ambientales (Enumerar sola incipi valuados) con que administrd los

' €s, programas y proyectos; la gestion
interno; el cumplimiento al plan de
amen del Balance General a 31 de diciembre
onémica, Social y Ambiental por el periodo
bre de XXXX; (cifras que fueron comparadas
I enunciara los estados contables que audito); la
jeras, administrativas y econdmicas se realizé conforme

mejoramiento; la gestion financiera ¢
de XXXX y el Estado de Actividad
comprendido entre el 1 de
con las de la vigencia a
comprobacion de las oper
a las normas legale

@ inistracion el contenido de la informacién suministrada y analizada
defBogota D.C. Igualmente, es responsable por la preparacién y correcta
estadg

0s principios de contabilidad universalmente aceptados o prescritos

aplicacion de los sistemas de control de Gestidn, Resultados y Financiero (opinién sobre la

35 El informe preliminar de la Auditoria de Regularidad incluye hasta el numeral 1.5 Opinién a los Estados
Contables. No requiere la firma del Director Sectorial. En el informe final se incluiran los numerales 1.6
Concepto sobre la eficiencia y calidad del Control Fiscal Interno, 1.7 Concepto sobre el fenecimiento y el
parrafo de plan de mejoramiento



Cddigo formato: PGD-02-05

(”.‘)‘ Version: 11.0
\_-/) PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR  "c4digo documento: PVCGF-04
CONTRALORIA AUDITORIA DE REGULARIDAD Versién: 13.0

DE BOGOTA, D.C. Pagina 71 de 95

razonabilidad de los Estados Financieros), el acatamiento a las disposiciones legales y la calidad
y eficiencia del Control Fiscal Interno.

El informe contiene aspectos administrativos, financieros y legales que una vez detectados como
deficiencias por el equipo de auditoria, fueron corregidos (o seran corregidos) por la
administracion, lo cual contribuye al mejoramiento continuo de la organizacion, la adecuada
gestion de los recursos publicos y por consiguiente en la eficiente y efectiva produccion y/o
prestacion de bienes y/o servicios en beneficio de la ciudadania, fin Gltimo deld

establecidos por la Contraloria de Bogota D.C.; compatibles con las
tanto, requirié, acorde con ellas, de planeacién y ejecucién del trabaj

nes en el alcance), por lo que
la Contraloria se reserva el derecho de reyisar e nciarse al respecto en un proximo
informe de auditoria, con relacion a log i ocurrir durante esta vigencia.

Las observaciones se dieron a co dad en el informe preliminar de auditoria, la
respuesta de la administracion fue

y concreta las debilidades que afectan la gestion e inciden en el
iento. Explicar de manera clara y concreta el resultado de cada principio
ado y soportado en las evidencias obtenidas en la auditoria de manera que

orma sobre las situaciones o deficiencias més importantes que afecta positiva o
adversamente la gestion de los recursos publicos. (El detalle de cada uno de los hallazgos se
plasmara en el Capitulo de Resultados del informe de auditoria).

1.2 Control de Resultados

Incluir de forma sucinta y concreta las debilidades que afectan la gestiébn e inciden en el
concepto de fenecimiento. Explicar de manera clara y concreta el resultado de cada principio
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evaluado fundamentado y soportado en las evidencias obtenidas en la auditoria de manera que
brinde informacion sobre las situaciones o deficiencias mas importantes que afecta positiva o
adversamente la gestién de los recursos publicos. (El detalle de cada uno de los hallazgos se
plasmara en el Capitulo de Resultados del informe de auditoria).

1.3 Control Financiero

Incluir de forma sucinta y concreta las debilidades que afectan la gestigg

inciden en el

evaluado fundamentado y soportado en las evidencias obtenidas en la a era que
brinde informacion sobre las situaciones o deficiencias mas import ‘ psitiva 0
adversamente la gestion de los recursos publicos. (El detalle de ] allazgos se
plasmara en el Capitulo de Resultados del informe de auditoria)

1.4 Concepto sobre larendicién y revisién de la cu

El Representante Legal del (nombre del sujeto de vigilancia y control fiscal), rindi6 (o no) la cuenta
anual consolidada por la vigencia fiscal del XXXX, dentro de los plazos previstos en la Resolucién
(colocar numero y fecha de la Resolucion vigente relacionada con la rendicion de la cuenta),
presentada a la Contraloria de Bogota a través del Sistema de Vigilancia y Control Fiscal —
SIVICOF con fecha de recepcion (colocar la fecha dia del mes de XXX del afio), dando
cumplimiento a lo establecido en los procedimientos y disposiciones legales que para tal efecto
ha establecido la Contraloria de Bogota D.C..

15 Opinién sobre los Estados Contables

Ds obtenidos de la evaluacion a los estados
respectivo, ajustdndolo como se presenta a

En este numeral de acuer esulta
contables, se establece

continuacion:

Parrafo del tipo

Opinién Limpi

Opinién Con Salvedades

En nuestra opinién, “excepto por” o “con sujecion a” lo expresado en los parrafos precedentes,
los estados contables de la Entidad XYZ, presentan razonablemente la situacion financiera, en
sus aspectos mas significativos por el afio terminado el 31 de diciembre de XXXX 'y los resultados
del ejercicio econémico del afio terminado en la misma fecha, de conformidad con los principios
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y normas prescritas por las autoridades competentes y los principios de contabilidad
generalmente aceptados en Colombia o prescritos por el Contador General de la Nacion.

Opinién Negativa o Adversa

En nuestra opinion, por lo expresado en los parrafos precedentes, los estados contables de la
Entidad XYZ, no presentan razonablemente, en todos los aspectos importantes, la situacion
financiera de la entidad XYZ a 31 de diciembre de XXXX, y los resultados de deraciones por
el afio que termind en esta fecha, de conformidad con los principios y norgia
autoridades competentes y los principios de contabilidad generalmente a
o prescritos por el Contador General de la Nacion.

Abstencion de Opinion

Debido a que el auditado no suministré la informacion requ
de los registros contables, sus soportes, los libros princi
auditor, por las mismas limitaciones en el suministro d

las cuentas que se presentan en los estados contables ¢
la Contraloria se abstiene de emitir una opinion y no emite

Corresponde a la Contral
las entidades, en cumplim

obre la calidad y eficiencia del control fiscal interno de
ral 6 del Articulo 268 de la Constitucion Politica.

A modo de ejemp
Integral de audii®! e 10 ajustarlo a los resultados particulares de la evaluacion; en
los siguientes térming

P
El control fiscal interno implementado en la entidad xxx en cumplimiento de los objetivos del
sistema de control interno y de los principios de la gestion fiscal, obtuvo una calificacion del (XX%
de XX%), porcentaje que permite evidenciar que el conjunto de mecanismos, controles e
instrumentos establecidos para salvaguardar los bienes, fondos y recursos publicos puestos a su
disposicion, (garantizan o no garantizan) su proteccion y adecuado uso; asi mismo ( permite o no
permiten) el logro de los objetivos institucionales.

Senfalar los resultados de la evaluacién del sistema de control fiscal interno en cada uno de los
factores evaluados:

Estos resultados se soportan en los hallazgos de auditoria determinados en la evaluacién al
control fiscal interno realizada a los diferentes factores, en los que se evidencié ineficacia de los
controles, inadecuada gestion de riesgos, inadecuada segregacién de funciones,
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responsabilidades, competencias, o autoridad, débiles mecanismos de denuncia, inexistencia de
rendicion de cuenta, carencia de recursos apropiados; entre otros.

Los resultados descritos deben guardar coherencia con la calificacion de cada elemento a

considerar establecido en la matriz y los resultados generales de la auditoria, debidamente
soportados y sustentados en los papeles de trabajo del Auditor.

1.7  Concepto sobre el fenecimiento

Los resultados descritos en los numerales anteriores, producto de la apli
de control de gestion, de resultados y financiero permiten establecer gu
vigencia XXXX realizada por el (sujeto de vigilancia y control fis
mision, objetivos, planes y programas, se ajustd (no se ajustod)
evaluados.

Con fundamento en lo anterior, la Contraloria de ta D.C. ¢ ye que la cuenta
correspondiente a la vigencia XXXX, auditada se (FE Eo

Presentacion del Plan de mejoramiento

A fin de lograr que la labor de control fiscal uzca a unujetos de vigilancia y control
fiscal emprendan acciones de mejoramiento o
, debe elaborar y presentar un plan
allazgos, en el menor tiempo posible,
scal; documento que debe ser presentado a
a de Vigilancia y Control Fiscal —SIVICOF-
plan de mejoramiento, en los términos y
, en la forma, términos y contenido previstos por
umplimiento a este requerimiento dara origen a las
siguientes de la Ley 42 de 1993.

de mejoramiento que permita subsa
dando cumplimiento a los principios

dentro de (indicar la fech
forma establecidos en |
la Contraloria de Bogota
sanciones previstas

e vigilancia y control fiscal, realizar seguimiento periodico al
plan de mejora establecer el cumplimiento y la efectividad de las acciones

formulada

aciones fraudulentas o irregulares relacionadas con ellas se levantara el
iniciara el juicio fiscal*®”.

36 Articulo 17 ley 42 de 1993. Se mantiene en el evento de obtener el fenecimiento de la cuenta en caso contrario se debe retirar.
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Director Técnico Sectorial de Fiscalizacion

Atentamente,
Reviso: Subdirector de Fiscalizacion y/o Gerente
Elaboré: Equipo Auditor

<
NG
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ANEXO No. 15 Certificado de archivos enviados a la direccion de apoyo al despacho

@ CERTIFICADO DE ARCHIVOS
X~ ENVIADOS A LA DIRECCION DE
CONTRALORIA APOYO AL DESPACHO

DE BOGOTA, D.C.

Cédigo formato: PVCGF-04-15
Version 13.0

Cabdigo documento: PVCGF-04
Version: 13.0

Pagina X de Y

DIRECCION SECTORIAL:

Informe Final de Auditoria Modalidad (xxx) de los siguientes sujetos de control:

(XXX) NOMBRE DEL DIRECTOR TECNICO SECTORIAL, en mi calidad de Director(a)
Técnico Sector (XXX), certifico que los archivos enviados a la Direccién de Apoyo al Despacho,
son fiel copia de los originales Informes de Auditoria Modalidad , vigencia

, correspondiente al PAD ____ |, firmados y presentados al Representante Legal del
sujetos de vigilancia y control fiscal, toda vez que los mismos seran dispuestos en la Pagina

Web institucional para su consulta.

FIRMA DIRECTOR TECNICO SECTORIAL

Copia:
Proyecto:
Elaboré:
Reviso:

v
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ANEXO No. 16 Informe ejecutivo®’

Cadigo formato: PVCGF-04-16
@ Version 13.0
\_/) ) INFORME EJECUTIVO Cédigo documento: PVCGF-04
CONTRALORIA Version: 13.0
DE BOGOTA, D.C. Pagina X de Y

PORTADA

(Se mantiene la portada y contraportada del Informe Fj

CONTENIDO
(No podra exceder de diez (10

1 DICTAMEN INTEGRAL (Concepto sobre el imigmto, Opinion de los Estados
Contables y Concepto sobre la calidad y efi i | Control Fiscal Interno).

2 DESCRIPCION DE HALLAZGOS (Numeral y de

3 CONSOLIDADO DE HALLAZ&K TADQ&Y COMUNICADOS.

TIPO DE HALLAZGO CANTIDAD VALOR REFERENCIACION3®
(En pesos)
1. ADMINISTRATIVOS V N.A
2. DISCIPLINARIOS XX N.A
3. PENALES XX N.A
XX $XX

PACTO (Registrar los temas o resultado de mayor impacto que
pe divulgarse).

37 Este anexo por ser una comunicacion oficial externa, el encabezado sera el logo simbolo de la entidad y se debera tener en
cuenta los aspectos contemplados en el procedimiento para el envio de las comunicaciones oficiales externas
38 Se deben detallar los numerales donde se encuentren cada uno de los hallazgos registrados en el Informe.
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ANEXO No. 17 Formato Traslado Hallazgo Fiscal

9,

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

FORMATO TRASLADO HALLAZGO
FISCAL

Cédigo formato: PVCGF-04-17
Version 13.0

Cédigo documento: PVCGF-04
Version; 13.0

Péagina X de Y

FORMATO DE TRASLADO DE HALLAZGO FISCAL — C6digo®*:

Si el hallazgo es por irregularidades en CONTRATACION, diligenciar%ent adro:

N°. Contrato

(Reportado en la

Cuenta)

Vigencia
Objeto Valor Nombre o
el | en | cer | (ot
Contrato | pesos) | Contratista depl
contrato)

Tipo- registro

1. Convenio Tipologia
2. Contrato
3. Orden (1) Ver cadigos
4. Aceptacion ultima hoja
oferta
mercantil

e

|. DATOS GENERALES DE LA DEFR

a.

b.

Direcciéon Sectori

Sujeto de vigilanc ol fisgal, programa o proyecto:

o

=

ha de terg

QUE EFECTUA LA AUDITORIA

acion de la auditoria o actuacion fiscal #°:

de reporte del hallazgo al Jefe inmediato:

Auditor que configur6 el hallazgo:

DD MM AA
DD MM AA
DD MM AA

39 Codigo: Las primeras celdas corresponde al codigo de la Direccion Sectorial y/o Direccion de Reaccion Inmediata; las cuatro
siguientes al consecutivo en el traslado de hallazgo que debe llevar cada Direccién Sectorial y/o Direccién de Reaccion Inmediata
y las dos restantes a los dos ultimos digitos de la vigencia en la que se traslada del hallazgo.

40 Sj atn no se ha culminado la auditoria o actuacion fiscal, se indicara la fecha de terminacion prevista en el PAD, acto
administrativo o norma que establezca términos.




©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR
AUDITORIA DE REGULARIDAD

Cddigo formato: PGD-02-05
Versién: 11.0

Codigo documento: PVCGF-04
Versién: 13.0

Pagina 79 de 95

NOMBRE

CARGO

[I. DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD AUDITADA, PROGRAMA O PROYECTO

a. Nombre o Raz6n Social:

b. NIT:

c. Naturaleza Juridica:

d. Domicilio:

e. Representante Legal:

f. Cargo:

g. Cédula:

h. Direccién:

i. Teléfonos:

[ll. ANTECEDENTES DEL INFOR

a. Origen:

c. Caracteristicas del

1. Faltante de Bienes:

hasta:

Hallazgo Fiscal:

2. Faltante de Fondos:

3. lIrregularidades en Contratacion:
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4. Irregularidades en Cuentas:

5. Otros: ¢Cual?

IV. DESCRIPCION DE LOS HECHOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES

¢, Qué ocurrio? (Hechos):

(Aqui se deben plasmar la condicion del hallazgo - irregularidades)

DETRIMENTO AL PATRIMO
CONCEPTO (maximo utilizar 3 lineas) VALOR

Total detrimento

Fuente: Carpeta contractual (En que folios si aplica) V

¢, Cuando? (Fechas):

Suscripcion del Contrato:
Acta de Inicio:

Acta de suspension:
Acta de renovacién:
Acta de Terminacion:
Liguidacién:
Ordenes de Pago:

(Aqui el como del hallazgo)

¢Por qué? (Causas y Efectos):
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(Aqui se plasman las causas del hallazgo y sus correspondientes efectos)

V. NORMAS PRESUNTAMENTE VIOLADAS (Criterio)

Especiales

General

VI. MATERIAL PROBATORIO QUE SUSTENTA EL(LOS) H

ZGO(

Descripcién del documento # Folios
1 | Formato de Traslado de hallazgo fiscal ‘ 1-4
2 | Contrato de obra texto total de obra 5-10
3 | Actas iniciacion
4 | Actas de suspension
5 | Actas de renovacion
6 | Actas de terminacion
7 | Actas de liquidacion
8 | Resoluciones
9 | Ordenes de pago (anticipo — avan uales)
10 | Liguidacién Final
11 | Texto del contrato de intervento
12 | Director de interventoria
13 | Ordenes de pago a la i
14 | Informes de interven
15 | Requerimientos reali:
16 | Otros
n

El # Folios es en 1@ la cantidad de folios

VII. V. ( @O DANO PATRIMONIAL
$ (Letras)
Obser

VIIl. PRESUNTOS RESPONSABLES
Persona Natural

| 1. Nombre |
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2. Cédula

3. Cargo

4. Direccion

5. Teléfono

6. Cuantia

7. Periodo de Gestion

(Se deben diligenciar todos los espacios, por favor que la informacion este completa, ya que por falta de estos
datos devuelven los hallazgos) (Funcionarios)

Persona Juridica

. Nombre

. NIT

. Representante Legal

. Cédula

. Direccion

. Teléfono

N[O WIN|(F-

. Cuantia

Contratista

IX. GARANTE:

Del Presunto Responsable

Del Bien

Del Contrato

Otros

(Se marca X dependiendo que se ampara)

Compaifiia que expide la
Numero contrato de gar,

Vigencia desde

Vigencia hasta Suma Asegurada

VN
v
0, el riesgo asegurado y la vigencia del seguro y acompafiar copia completa y legible del

po seguro).

Vigencia

Menor cuantia

(En la vigencia anual en que se causo el dafio patrimonial)

XI. RESPUESTA DE LA ENTIDAD

| No. Radicado Entidad

| No. Radicado Contraloria

| Fecha Radicado Contraloria |
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Respuesta Entidad Valoracion Equipo Auditor

(Texto de la respuesta) (texto de la valoracion)

XIll. OTRO TIPO DE INCIDENCIA

Incidencia Oficio echa
Disciplinaria
Penal
Enunciar si este hallazgo ademas tiene presuntas incidencias disciplinarias y pen ei del

radicado utilizado en SIGESPRO si se comunicé a las instancias competentes

XIlI. FIRMAS

Subdirector o Gerente (Nombre y firma)  Director Sec
ctor de Rea

Inmediata (Nombre y firma)
inador Grupo Especial (Nombre y firma)
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TIPOLOGIAS DE CONTRATOS

CODIGO DESCRIPCION CODIGO DESCRIPCION
10 Contrato de Obra Publica 72 Contrato de Seguros
11 Adquisicion de Bienes Inmuebles 73 Contrato de Reaseguro
12 Servicios de intermediacion para proveer 79 Oftro tipo de contrato de seguros
talento humano
13 Servicio de Publicidad 81 Administracién y Custodia de Bonos del
Programa
14 Adquisicion de Bienes Muebles 82 Agente de Proceso
21 Consultoria (Interventoria) 83 Corretaje
22 Consultoria (Gerencia de Obra) 84 Administracién y Custodia de
23 Consultoria (Gerencia de Proyecto) 85 Operacion de Derivado
24 Cg)ns_ultorla (Estudios y Disefios 86 Representacion de teng
Técnicos)
o5 Con:_;u.IForla (Estudios de Prefactibilidad vy] 99 Otros contratos de titu
Factibilidad)
26 Consultoria (Asesoria Técnica) 111 Joint Venture
29 Consultoria (Otros) 112 BOT - Build @
30 Servnuos_’ de Mantenimiento y/o 113 BOOT -
Reparacion
31 Prestacién de Servicios Profesionales 114
32 Servicios Artisticos 119
33 Servicios Apoyo a la Gestion de I3 121
Entidad (servicios administrativos)
34 Contratos de Prestacion de Servicios de h (Bienes Inmuebles)
Salud
35 Servicios de Comunicaciones bienes muebles
36 Servicios de Edicion 132 bienes inmuebles
37 Servicios de Impresiéon 133
38 Servicios de Publicaciéon Autor ° propiedad
39 Servicios de Capacitacion de propiedad industrial
40 Servicios de Outsourcing de marca o patente
41 Servicio de Desarrollo  dg sferencia de Tecnologia
Culturales
L . O i
42 Suministro de Bienes de ¢ sumo tro_ tipo de contrato de derechos de
propiedad
43 Suministro de Servicio defMigilancia 201 Ct?n\/_enlo de quperamon y Asistencia
Técnica con particulares
44 Suministro de 202 Convenio de Administracion de Recursos
45 Suministro ¢ 209 Contratos con organismos multilaterales
Suministro 211 Convenio Interadministrativo
Convenio Interadministrativo de
212 " A
Cofinanciacion
213 Convenio Administrativo
PC 214 Convenio de Compromiso
Concesi inistracién de Bienes) 219 |Otros tipo de convenios
52 o "' |rios) ppervicios Publicos 901 Permuta de bienes muebles
ios Administrativos) 902 Permuta de bienes inmuebles
903 Mandato
9204 Comodato
905 Mutuo
906 Donacioén
Concesion (Otros) 907 Cesion de Bienes o Derechos
trato de Fiducia o Encargo Fiduciario 9208 Aprovechamiento Econémico (Deportes)
ontrato de Administraciéon Profesional . A
X 909 Suscripciones, afiliaciones
de Acciones
63 Leasing 910 Contrato de 'ac%m/on. man‘tenltn._ v
aprovech. econédmico del espacio publico
64 Empréstito (Deuda Publica) 911 Contrato Interadministrativo
65 Depésitos 912 Adml_nl_stramon de Recursos del Régimen
Subsidiado
69 Otro tipo de contrato financiero 999 Otros tipo de contratos
71 Corretaje o intermediacion de seguros
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ANEXO No. 18 Comunicacién oficial externa traslado de presunto hallazgo penal y/o
disciplinario*

Cadigo formato: PVCGF-04-18

K(@) COMUNICACION OFICIAL EXTERNA | Version 13.0
=/ | TRASLADO DE PRESUNTO HALLAZGO | Cédigo documento: PVCGF-04
CONTRALORIA PENAL Y/O DISCIPLINARIO Version: 13.0
DE BOGOTA, D.C. Pagina “
Sefiores

XXXX

(FISCALIA GENERAL DE LA NACION
Unidad de Delitos contra la Administracion Publica
0 PERSONERIA DE BOGOTA D.C.)
Direccién

Cddigo Postal

Ciudad

Iplinario) resultado de la
Vigilancia Y Control Fiscal),
(Modalidad).

REF: Traslado de Presunto(s) Hallazgo(s) (Penal
evaluacion a la Gestion Fiscal de la vigenci '
realizada por la Direccidén Sector (xxx

Respetados Sefiores:

En cumplimiento de flos de constitucionales de colaboracion y coordinacion
institucional, la Contral ogota D.C., se permite dar a conocer el (los) siguiente (s)
hecho(s):

(Primer halla

ALLAZGO

ll. DESCRIPCION DE LOS HECHOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES

Relato de los hechos concretos de manera légica y coherente.

41 Este anexo por ser una comunicacién oficial externa, el encabezado seré el logo simbolo de la entidad y se
debera tener en cuenta los aspectos contemplados en el procedimiento para el envio de las comunicaciones
oficiales externas.
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(Segundo hallazgo)
|. IDENTIFICACION DEL HALLAZGO

(Numeral y descripcion)

(...)

Atentamente,

Director Sectorial (Nombre y firma) \)
Director de Reaccion Inmediata (Nombre y fi A

Copia:

Anexo: Informe final de Auditoria comunicado al Sujeto de Vigilancia y Control a la Gestion Fiscal en PDF en
un CD.

(Pie de pagina comunicaciones oficiales)

v



Cddigo formato: PGD-02-05
(’T\‘ Version: 11.0
\_J) PROCEDlMIE,NTO PARA ADELANTAR Cdédigo documento: PVCGF-04
CONTRALORIA AUDITORIA DE REGULARIDAD versién: 13.0
DE BOGOTA DC. Pagina 87 de 95

ANEXO No. 19 Ficha técnica

Cédigo formato: PVCGF-04-19

@ Version 13.0

FICHA TECNICA Cédigo documento: PVCGF-04
CONTRALORIA Versién: 13.0

DE BOGOTA, D.C. Péagina X de Y

Direccién Sectorial:

Fecha de actualizacion:
fecha de comunicacién del informe final de auditoria).

I. PRESENTACION DE LA ENTIDAD

Nombre:

Naturaleza Juridica:

(Enuncie si la entida
comercial, sociedad de e
industrial€ i do, unidad administrativa especial con o sin
personeria JUridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente.)

Misioén:

isién de la entidad )

Visioén:

Escriba la vision de la entidad )

Objetivos @

( Escriba los objetivos corporativos de la entidad )

Il. HECHOS O TENDENCIAS DEL ANO, RELEVANTES EN EL SUJETO DE VIGILANCIA Y CONTROL
FISCAL

(Descripcion de las normas de creacion de la entidad, las reestructuraciones o modificaciones que haya tenido,
y los hechos mas importantes en el desarrollo de sus actividades de manera concisa)
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lll. ORGANIGRAMA: (Incluya en este recuadro la estructura organica de la entidad)

Si es imagen debe ser completamente Legible.

(Verifique que la estructura organica de la entidad se encuentre formalmente lecida opia de

la misma, que incluya el acto administrativo mediante el cual se aprobd)
IV. NORMATIVIDAD APLICABLE A LA ENTIDAD

1. NORMATIVIDAD GENERAL*%

A
AMBITO NORMA ARTICULO Y/O NUMERAL
CONSTITUCIONAL I
LEGAL
OTRO (especifique)
2. NORMATIVIDAD ES ICA%
TEMAS NORMA ARTICULO Y/O NUMERAL

42 Cite el (los) articulo(s) de la Constitucion Politica, las Leyes, los Decretos, los Acuerdos u otras disposiciones juridicas
gue enmarquen el funcionamiento general de la entidad.

43 Cite el (los) articulo(s) de las Resoluciones, circulares, instructivos u otros actos administrativos que enmarquen el
funcionamiento de los diferentes procesos de la entidad.
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TEMAS NORMA ARTICULO Y/O NUMERAL
PRESUPUESTO:
ESTADOS
CONTABLES:
OTROS
(especifique):

V. PRODUCTOS Y/O SERVICIOS OFRECIDOS POR LA ENT?:

PRODUCTO Y/O UNIDAD DE
SERVICIO MEDIDA CANTIDAD VALOR

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO:

PRODUCTO O SERVICIO: Enuncie log )a senNgCi productos que la entidad ofrece, en
cumplimiento de su objeto social.

UNIDAD DE MEDIDA: Registre el nombre, de la unidadide medida del bien o servicio ofrecido (Ej.: metros
cubicos de agua, KW/H, cupos :

CANTIDAD: Registre el na idades de medida vendidas por cada uno de los productos o
servicios ofrecidos por la en

ada servicio ofrecido por la entidad.

VALOR: Escriba e al facturado p

VI. ESTAD S COMPARATIVOS

PERIODO

CONCEPTO

A!!VO ’
PASI

PATRIMONIO

N-1 (VIGENCIA) N (VIGENCIA)

INGRESOS

EGRESOS
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INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO:

VIGENCIA N-1: Escriba el afio anterior al periodo en el cual se esta aplicando auditoria.
VIGENCIA N: Escriba el afio en el cual se esta aplicando autoria.

ACTIVO: Enuncie el total de activos que aparecen en el Balance General de los dos periodos descritos
anteriormente.

PASIVOS: Escriba el total de Pasivos que aparecen en el Balance General de los
anteriormente.

PATRIMONIO: Escriba el total de Patrimonio que aparece en el Balance Gene,
anteriormente.

INGRESOS: Escriba el total de Ingresos que aparecen en el estad
correspondiente a los dos periodos descritos anteriormente.

econdmica y financiera,

EGRESOS: Enuncie el total de Gastos y Costos que aparecen
correspondiente a los dos periodos descritos anteriormente.

VIl. PRESUPUESTO
; S y

N-1 (VIGENCIA) N (VIGENCIA)
CONCEPTO % %

DEFINITIVO EJECUCION DEFINITIVO EJECUCION

actividad econémica y financiera,

RENTAS E INGRESOS:

Corrientes
Rec. de Capital
Transferencias
Contribuciones
Parafiscales

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO:

PERIODO N-1: Escriba el afio anterior al periodo en el cual se esta aplicando auditoria.

PERIODO N: Escriba el afio en el cual se esta aplicando auditoria.
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CONCEPTO: De conformidad con el Decreto de liquidacién del presupuesto anual de rentas e ingresos y de
gastos e inversiones del Distrito Capital para la vigencia correspondiente, al frente de cada rubro presupuestal
registre las cifras de presupuesto definitivo y porcentaje de ejecuciéon de las tres Ultimas vigencias, segun
corresponda.

PRESUPUESTO DEFINITIVO: Corresponde al presupuesto aprobado por el 6rgano competente, después de
haber efectuado las reducciones o adiciones presupuéstales.

PORCENTAJE DE EJECUCION: Corresponde al producto de dividir el valor del presupuesto ejecutado entre
el valor del presupuesto definitivo para cada una de las tres vigencias, discriminado por r

VIIl. COMPORTAMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO

A

PROYECTOS PRESUPUESTO % DE EJECUCION

PRIORIDAD ESTRATEGIA PROGRAMAS METAS DE INVERSION

DEFINITIVO P/PTAL FISICA

v

INSTRUCTIVO TO:

PROGRAMAS Y METAS: Corresponde a los definidos en el Plan de
uales se enmarcan los proyectos de inversion debidamente inscritos ante el

uno de los proyectos de inversion.
PORCENTAJE DE EJECUCION FISICA: Corresponde al producto de dividir la cantidad de meta fisica

alcanzada en desarrollo del proyecto de inversion entre la cantidad de meta fisica programada dentro del
mismo.

IX. PRINCIPALES INDICADORES
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RESULTADO DE
APLICACION
N-1 N
(VIGENCIA) | (VIGENCIA)

NOMBRE CLASE PRINCIPIO MEDIDO

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO:

N-1: Escriba el afio anterior al periodo para el cual se esta aplicando auditoria.

N: Escriba el afio para en el cual se esta aplicando auditoria.

NOMBRE: Corresponde a la denominacion dada al indi
cumplimiento de lo programado.

CLASE: En esta columna se registra:
e Numero 1 si el resultado reportado por el indicado
e Numero 2 si el resultado reportado por el indi
una formula

Indicador Cualitativo: Si el r
medida.

PRINCIPIO MEDIDO: En e istra el nombre del principio que busca ser medido a través del

mia o Valoraciéon de Costo Ambiental).

cada uno de los tres ultimos afios ejecutados, se registrara el
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X RESULTADOS AUDITORIAS

No. DE HALLAZGOS

CONCEPTO
CONTROL
OPINION
CONCEPTO INTERNO TIPO DE
VIGENCIA C(E)?\I-I';'AADBOLES GESTION FENECIMIENTO
Calificacién y/o FISCALES

Riesgo

DISCIPLINARIOS

PENALES

ADMINISTRATIVOS

Relacione los resultados de minimo tres vigencias anteriores y la actual (|
Los conceptos deben ser concretos (No resumenes).

Xl. OBSERVACIONES Y ESTADO DE LOS PRONU

UNICADOS

Relacione los temas correspondientes a este concepto, si no hay, de

r Sectorial
B L DIRECTOR

Fir
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ANEXO No. 20 Formato Control del Producto No Conforme PVCGF

Cddigo formato: PVCGF-04-20

@ Version 13.0

FORMATO CONTROL DEL PRODUCTO | Cddigo documento: PVCGF-04

CONTRALORIA NO CONFORME PVCGF Version: 13.0

DE BOGOTA, D.C. Péglna XdeVY
VIGENCIA ACTUAL: PERIODO AUDITADO (Vigencia):
SECTOR: SUJETO:

NOMBRE DEL INFORME Y MODALIDAD:

INTERNA* EXTERNA% COMITE a6
FECHA: CUTIVO:

1. DESCRIPCION DE LA NO CONF
del producto objeto de la No

. (Enu r los requisitos y las caracteristicas

2. ACCION (ES) (Indi sable (s) y fecha limite de ejecucién):

Firma Director Técnico Sectorial
Director de Reaccién Inmediata
Coordinador Grupo especial
Presidente del Comité*

4 INTERNA: Se marca con una X cuando la No Conformidad del producto es detectada al interior de la Direccion Sectorial 0
Director de Reaccion Inmediata, antes de la liberacion del producto.

4 EXTERNA: Se marca con una X cuando la No Conformidad del producto es detectada por el Cliente: Concejo y/o
Ciudadania.

46 Comité Técnico del Proceso de Vigilancia y Control a la Gestion Fiscal

47 Ibidem
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Nota aclaratoria:

Este procedimiento unifica los siguientes procedimientos con

fecha, asi:

Sus versiones vigentes a la

PROCEDIMIENTO

y planeacién de auditoria.

Procedimiento para la elaboracion del memorando de asignacion

Procedimiento para la ejecucién de la auditoria

auditoria.

Procedimiento para elaborar el informe de auditoria y cierre de

de 2015

Procedimiento para la identificacion y trazabilidad del produ

RR 037 de 2015

Procedimiento para la preservacion del producto.

RR 040 de 2016

Procedimiento para el control del producto no conform

RR 037 de 2015

i NO. DEL ACTO i ]
VERSION | ADMINISTRATIVO QUE LO DESCRIPCION A MODIFICACION
ADOPTA Y FECHA
1.0 RR 4 Feb-6/03
2.0 RR 30 May-21/03
3.0 RR 51 Dic-30/04
4.0 RR 45 Nov-30/05
5.0 RR 18 Ago-14/06
6.0 RR 29 Nov-03/0¢ 0, link normatividad
7.0 RR 7 Mar-31/11 imiento, link normatividad
8.0 RR 33 Dic-9/11 miento, link normatividad
9.0 i dimiento, link normatividad
10.0 ocedimiento, link normatividad
11.0 )\ Ver procedimiento, link normatividad
12.0 Ver procedimiento, link normatividad
13.0




